
 
 
 
 
 

โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 
วิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ รหัสวิชา 20001-1005 (2-2-3) เวลาเรียน 4 ชั่งโมง/สัปดาห์ 

รวม 72 ชั่วโมง/ภาคเรียน 
ระดับชั้น ปวช 1 สาขา อิเล็กทรอนิกส์ 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
อ้างอิงมาตรฐาน  

สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด์านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นตน้สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2) 
 
ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา  

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด์วยความละเอียด 
รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน 
 
จุดประสงค์รายวิชา  เพ่ือให้  

1. รู้และเข้าใจเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคลื่อนที่ การจัดการข้อมูล คลาวด์คอมพิวติ้ง 
เครือขา่ยอินเทอรเ์น็ต  

2. มีทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคลื่อนที่ อินเทอร์เน็ตเพื่อความมั่นคงปลอดภัย โปรแกรม 
ประมวลผลคํา โปรแกรมตารางงาน โปรแกรมนําเสนอ  

3. มีเจตคติและกิจนิสัยที่ดีในการปฏิบัติงานด์วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง  
4. สามารถประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลเพื่อสนับสนุนการทํางาน 

 
สมรรถนะรายวิชา 

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร ์อุปกรณ์เคลื่อนที่ การจัดการข้อมูล คลาวด์คอมพิวติ้งและ 
เครือข่ายอินเทอรเ์น็ตตามหลักการ  

2. ใช้คอมพิวเตอร ์อุปกรณ์เคลื่อนที่ อินเทอรเ์น็ตเพ่ือความมั่นคงปลอดภัย โปรแกรมประมวลผลคํา 
โปรแกรมตารางงาน โปรแกรมนําเสนอตามหลักการ  

3. ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลเพ่ือสนับสนุนการทํางาน 
 
คำอธิบายรายวิชา 

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้งานอุปกรณ์คอมพิวเตอร ์อุปกรณ์เคลื่อนที่ อุปกรณ์ต่อพ่วง การใช้
งาน ระบบปฏิบัติการ แอปพลิเคชันบนอุปกรณ์เคลื่อนที่ โปรแกรมประมวลผลคํา โปรแกรมตารางงาน 
โปรแกรมนําเสนอ บริการคลาวด์คอมพิวติ้ง การใช้งานอินเทอรเ์น็ตสําหรับการสืบค้นในงานอาชีพ และการ
รักษาความปลอดภัย ในการใช้งานบนระบบอินเทอรเ์น็ตและเทคโนโลยีดิจิทัล 



หน่วยการเรียนรู้ 
รหัส 20001-1005  ชื่อวิชา วิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ 

ทฤษฎี       2     ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       2     ชั่วโมง/สัปดาห์  จำนวน  3   หน่วยกิต 
 

หน่วย
ที ่

หน่วยการเรียนรู้ 
เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 

  x x x 

1 งานใช้งานคอมพิวเตอร์ 2 2 4 
2 งานใช้ระบบปฏิบัติการ 4 4 8 
3 งานใช้อินเทอร์เน็ต 4 4 8 
4 งานใช้โปรแกรมประมวลผลคำ 4 4 8 
5 งานประยุกต์ใช้ Microsoft Word 8 8 16 
6 งานแกรมตารางงาน 4 4 8 
7 งานประยุกต์ใช้ Microsoft Excel 4 4 8 
8 งานโปรแกรมนำเสนอ 4 4 8 
9 งานความรับผิดชอบและความปลอดภัยในการใช้อินเทอร์เน็ต 2 2 4 

รวม 36 36 72 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 
ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา(Job) 

งานหลัก 
(Duty) 

งานย่อย (Task) สมรรถนะย่อย 
(มาตรฐานอาชีพ) 

ความรู้ 
(Knowledge) 

ทักษะ 
(Skill) 

1. งานใช้งาน
คอมพิวเตอร ์

1.1 งานติดตั้งเครื่องคอมพวิเตอร์ 100 (100.1.1) 
อุปกรณ์ต่อพว่งพื้นฐานชอ่งตอ่ 
(Port) ของเครือ่งคอมพิวเตอร ์

ทักษะการเชือ่มตอ่
อุปกรณ์ต่อพว่งและ
ความปลอดภยั 

1.2 งานเชือ่มตอ่อุปกรณ์ตอ่พ่วง 100 (100.1.1) 
ช่องต่อของเครือ่งคอมพิวเตอร ์
คู่มือของอุปกรณต์่อพ่วง 

ทักษะการเชือ่มตอ่
อุปกรณ์ต่อพว่งและ
ความปลอดภยั 

1.3 งานทดสอบการทำงาน 
ของเครื่องคอมพิวเตอร์ 100 (100.1.1) 

การทำงานของอุปกรณ์ตอ่
พ่วงคู่มือของอุปกรณ ์
ต่อพ่วง 

ทักษะการใชเ้ครือ่ง
คอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ต่อพว่ง 

2. งานใช้
ระบบปฏิบัติการ 

2.1 งานตรวจสอบระบบปฏิบัติการ 
ที่ใช้งาน 100 (100.1.2) 

การตรวจสอบเวอรช์ันและรุน่
ของระบบปฏิบัติการที่ใช้งาน 

ทักษะการใช้
ระบบปฏิบัติการ 

2.2 งานปรับแต่งหน้าจอภาพ 
100 (100.1.2) 

การปรับแต่งการแสดงผล
หน้าจอภาพใน
ระบบปฏิบัติการ 

ทักษะการใช้
ระบบปฏิบัติการ 

2.3 งานปรับแต่งสภาพแวดลอ้ม 

100 (100.1.2) 
การปรับแต่งสภาพแวดล้อม 
ในการใช้งานระบบปฏิบัติการ 

ทักษะการใช้
ระบบปฏิบัติการ 

2.4 งานสร้างและจัดการไฟล์และ
โฟลเดอร ์

100 (100.1.3) 
การใช้งานไฟล์และโฟลเดอร์
ด้วยระบบปฏิบัติการ 

ทักษะการใช้
ระบบปฏิบัติการ 

3.งานใช้อนิเทอร์เนต็ 
 
 

3.1 งานค้นหาขอ้มูล 
100 (100.2.2) 

การคน้หาข้อมูลบน
อินเทอร์เน็ต 

ทักษะการใช้งาน
อินเทอร์เน็ต 

3.2 งานลงทะเบียนบัญชี Google 
100 (100.2.3) การลงทะเบียนบัญชี Google 

ทักษะการใช้งาน
อินเทอร์เน็ต 

3.3 งานใช้ไปรษณียอ์ิเลก็ทรอนิกส์
ของ Google 

100 (100.2.3) 
การใช้งานไปรษณีย์
อิเลก็ทรอนิกส ์

ทักษะการใช้งาน
อินเทอร์เน็ต 

3.4 งานใช้แอปพลเิคชันพืน้ฐานบน
อุปกรณ์เคลือ่นที่กับอินเทอร์เน็ต 

100 (100.2.4) การใช้งาน Gmail บนอุปกรณ์
เคลื่อนที ่
การใช้งาน YouTube บน
อุปกรณ์เคลือ่นที ่
การใช้งาน Calendar  บน
อุปกรณ์เคลือ่นที ่

ทักษะการใช้งาน
อินเทอร์เน็ตบน
อุปกรณ์เคลือ่นที ่

4. งานใช้โปรแกรม
ประมวลผลคำ 

4.1 งานปรับแต่งโปรแกรม 
Microsoft Word ก่อนใช้งาน 200 (200.1.1) 

การปรับแต่งโปรแกรม 
Microsoft Word ก่อนการใช้
งาน 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 

 4.2 งานใช้ทกัษะพื้นฐาน 
การใช้ Microsoft Word 200 (200.1.2) 

การใชท้ักษะพืน้ฐานการใช้ 
Microsoft Word 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 



4.3 งานพิมพ์เอกสารทั่วไป 
200 (200.1.6) 

การพิมพ์งานเอกสารทั่วไป  
ด้วย Microsoft Word 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 

4.4 งานพิมพ์เอกสารที่มีลำดับหัวขอ้
หรือลำดับเลข 200 (200.1.2) 

  การพิมพ์เอกสารที่มีลำดับ
หัวข้อหรอืลำดับเลข ด้วย 
Microsoft Word 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 

4.5 งานพิมพ์เอกสารที่เป็นตาราง 

200 (200.1.4) 
การพิมพ์งานเอกสารที่เป็น
ตาราง   
ด้วย Microsoft Word 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 

4.6 งานแทรกองค์ประกอบ 
200 (200.1.4) 

การแทรกองค์ประกอบ 
ใน Microsoft Word 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 

4.7 งานสร้างจดหมายเวยีน 
2001 (20011) 

การสร้างจดหมายเวียน  
ใน Microsoft Word 

ทักษะการใช้งาน 
Microsoft Word 

5. งานใช้โปรแกรมตาราง
งาน 

5.1 งานป้อนข้อมูล 
200 (200.2.2) การป้อนขอ้มูล 

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

5.2 งานเลอืกข้อมูล 
200 (200.2.2) การเลือกขอ้มูล 

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

5.2 งานแทรก ลบ และล้างขอ้มูล 
200 (200.2.2) 

การแทรกข้อมลู 
การลบขอ้มูล 
การล้างข้อมลู 

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

5.3 งานปรับแต่งข้อมูล 
 200 (200.2.3) 

การปรับแต่งขอ้มูล 
 

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

5.4 งานใส่สูตรและใช้งานฟังก์ชนั 
200 (200.2.5) 

การใส่สูตร 
การใช้งานฟังกช์ัน 

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

 5.5 งานสร้างและปรับแต่งแผนภูม ิ
200 (200.2.6) 

การสร้างแผนภูม ิ
การปรับแต่งแผนภูม ิ

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

5.6 งานพิมพ์งานออกเครือ่งพิมพ ์
200 (200.2.4) การพิมพ์งานออกเครื่องพมิพ ์

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

5.7 งานบันทกึแผ่นงานเป็น PDF 
200 (200.2.4) การบันทกึแผน่งานเป็น PDF 

ทักษะการใช ้
Microsoft Excel 

6. งานใช้โปรแกรม
นำเสนอ 

6.1 งานวางโครงร่างการนำเสนอ 
2003(200.3.1) การวางโครงร่างการนำเสนอ 

ทักษะการใช ้
Power Point 

6.2 งานสร้างสไลดน์ำเสนอ 
200 (200.3.1) การสร้างสไลด์นำเสนอ 

ทักษะการใช ้
Power Point 

6.3 งานปรับแต่งรูปแบบและสีสนั
ของสไลด ์ 200 (200.3.4) 

การปรับแต่งรูปแบบและสีสัน
ของสไลด ์

ทักษะการใช ้
Power Point 

6.4 งานกำหนดการเคลือ่นไหว 
ของวัตถุในสไลด ์ 200 (200.3.4) 

การกำหนดการเคลื่อนไหว 
ของวัตถุในสไลด ์

ทักษะการใช ้
Power Point 

6.5 งานกำหนดรูปแบบ 
การเปลี่ยนสไลด์ 

200 (200.3.4) 
การกำหนดรูปแบบ 
การเปลี่ยนสไลด์ 

ทักษะการใช ้
Power Point 

6.6 งานกำหนดรูปแบบ 
การนำเสนองาน 200 (200.3.5) 

การกำหนดรูปแบบ 
การนำเสนอ 

ทักษะการใช ้
Power Point 

6.7 งานจัดทำเอกสารประกอบ 
การนำเสนอ 

200(200.3.5) 
การจดัทำเอกสารประกอบ 
การนำเสนอ 

ทักษะการใช ้
Power Point 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู ้
รหัส 20001-1005  ชื่อวิชา วิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทลัเพื่ออาชีพ 

ทฤษฎี       2     ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       2     ชั่วโมง/สัปดาห์  จำนวน  3   หนว่ยกิต 

หน่วยการเรยีนรู ้
ระดับความสามารถที่คาดหวัง จำนวน

ชั่วโมง 
ท/ป 

ร้อยละ 
ประเมิน 

ผล 
พุทธิ 
พิสัย 

ทักษะพิสัย จิตพิสัย ประยุกต ์
ใช้ 

1. งานใช้งานคอมพิวเตอร ์ K1, K2, K3 S2 A1 Ap2 2/2 10 

2. งานใชร้ะบบปฏิบัติการ K1, K2, K3 S2 A2 Ap2 4/4 10 

3. งานใช้อนิเทอร์เนต็ K1, K2, K3 S2 A3 Ap2 4/4 10 

4. งานใช้โปรแกรมประมวลผลคำ K1, K2, K3 S3 A3 Ap3 4/4 10 

5. งานประยุกต์ใช ้Microsoft Word K1, K2, K3 S3 A3 Ap3 4/4 10 

6. งานแกรมตารางงาน K1, K2, K3 S3 A3 Ap3 4/4 10 

7. งานประยุกต์ใช ้Microsoft Excel K1, K2, K3 S3 A3 Ap3 6/6 10 

8. งานแกรมนำเสนอ K1, K2, K3 S3 A3 Ap3 6/6 20 

9. งานความรับผิดชอบและความปลอดภยัในการใช้
อินเทอร์เน็ต 

K1, K2, K3 S1 A3 Ap3 2/2 10 

รวมการจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน 100 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา (ประเมินผลในทุกหน่วยการเรยีนในเวลาเรียน)  - 
รวม 100 

พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย 
K1 = ความรู้ ความจำ 
K2 = ความเข้าใจ         
K3 = การนำไปใช้  
K4 = การวเิคราะห์ 
K5 = การประเมนิค่า 
K6 = การสร้างสรรค ์
หมายเหต ุใส่ได้มากกว่า 1 ระดับ 

S1 = เลียนแบบ 
S2 = ทำได้ตามแบบ 
S3 = ทำได้ถกูต้อง 
S4 = ทำได้อย่างตอ่เนือ่ง 
S5 = ทำได้อย่างเปน็ธรรมชาต ิ
 
หมายเหต ุใส่ระดับที่คาดหวังระดับเดยีว 

A1 = รับรู ้
A2 = ตอบสนอง 
A3 = การสร้างคุณค่า 
A4 = จัดระบบคุณค่านยิม 
A5 = การสร้างลักษณะนิสยั 
 
หมายเหต ุใส่ระดับที่คาดหวังระดับเดยีว 

ด้านความสามารถประยุกต์ใช้และรับผิดชอบ 
Ap1 = สามารถปฏิบัติงานตามแบบแผนที่กำหนด 
Ap2 = สามารถปฏิบัติงานตามแบบแผน และปรับตัวภายใต้ความเปลีย่นแปลงที่ไม่ซับซ้อน 
Ap3 = สามารถวางแผนการปฏิบัติงานที่ไดร้ับมอบหมายและแก้ไขปัญหาการปฏิบัติงานที่ไมอ่ยู่ภายใต้การควบคุมในบางเรือ่ง โดยประยกุต์ใช้ความรู้ ทักษะทางวชิาชีพ 

เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
Ap4 = สามารถวางแผนการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ ปรับตัวและแก้ไขปัญหาการปฏิบัตงิานที่ไม่คุน้เคยหรือซับซ้อนและเป็นนามธรรม โดยประยกุต์ใช้ความรู้ ทักษะทาง

วิชาชีพ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
Ap5 = สามารถประยุกต์ใช้ความรู ้ทกัษะทางวิชาชีพ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในการวางแผนแก้ไขปญัหาและพฒันานวัตกรรมตามสายอาชีพ 
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