
 
 

ใบขออนญุาตสอนแทน 
 

          วันที…่................เดือน.........................พ.ศ.................. 

เรื่อง ขออนุญาตจัดครูทําการสอนแทน 

เรียน ผู้อํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 

   ด้วยในวัน...............................ที่.......................เดือน................................พ.ศ....................................... 
นาย/นาง/นางสาว.............................................................ครูผู้สอนแผนกวิชา...................................................................
ไม่สามารถทําการสอนได้ เน่ืองจาก       ลาป่วย       ลากิจ        ไปราชการ       อ่ืนๆ (ระบุ)....................................... 
จึงขออนุญาตให้  นาย/นาง/นางสาว...............................................................................................ปฏิบัติหน้าที่สอนแทน
ในรายวิชาและเวลา   ดังต่อไปนี้ 
 

รหสัวิชา รายวิชา 
ระดบัชัน้ 

กลุ่ม 
สาขาวิชา เวลา หมายเหต ุ

      
      
      

   จํานวนคาบการสอนแทนที่เบิกจ่าย      ระดับ    ปวช........................คาบ       ปวส........................คาบ 
  จํานวนคาบการสอนแทนที่ไมเ่บิกจ่าย   ระดับ    ปวช........................คาบ       ปวส........................คาบ 
   จํานวนคาบการสอนแทนที่ดูแลแทน     ระดับ    ปวช........................คาบ       ปวส........................คาบ 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

  ....................................................... 
 (.......................................................) 
                ผูข้ออนุญาต 

 

ลงช่ือ..............................................      ลงช่ือ ….….………………………..……….      ลงช่ือ......……………….……………….                 
     (..............................................)             (.............................................)              (นางเกศนีย์  แก่กล้า) 
                 ผู้สอนแทน                         หัวหน้าแผนกวิชา       หวัหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน                   
 

 โปรดพิจารณา       อนุญาต            ไมอ่นุญาต                                 อนุญาต             ไม่อนุญาต 
 

   ลงช่ือ...............................................                                      ลงช่ือ............................................. 
            (นายกิตติศักด์ิ  หว่งมิตร)                                                     (นายยุทธพันธ์  โคตรพันธ์)  
          รองผูอํ้านวยการฝ่ายวิชาการ                                  ผู้อํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
 

คําชี้แจง  การจัดครูเข้าสอนแทน ต้องจัดทําโดยหัวหน้าแผนกหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเสนอตามลําดับและส่งใบขออนุญาตสอนแทน                     
            ก่อนถึงเวลาสอนล่วงหน้าก่อนอย่างน้อย 1 วัน  ท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน                  

ลําดบัท่ี..................... 
สปัดาห์ท่ี.................. 


