
ขั�นตอนขอ
ออกฝ�กงาน
(สาํหรบัเดก็
เรยีนเก็บ)

ครทีู�ปรกึษาทําบนัทึก
ขอ้ความ

นาํใบบนัทึกขอ้ความมาที�หอ้ง
ทวภิาคี

เจา้หนา้ที�ดาํเนนิการ

นกัศึกษารบัใบขอความ
อนเุคราะห์

นกัศึกษาไดร้บัใบสง่ตัว

ครทีู�ปรกึษาทําใบบนัทึกขอ้ความให้
นกัศึกษาออกฝ�กงาน
ดาํเนนิการยื�นเสนอ 

ดาํเนนิการทําใบบนัทึกขอ้ความเสรจ็นาํ
สง่หอ้งทวภิาคี

เจา้หนา้ที�สอบถามขอ้มูล
กรอกขอ้มูลนกัเรยีนนกัศึกษาเขา้ระบบ

นกัศึกษาไดใ้บขอความอนเุคราะห์
นาํใบขอความอนเุคราหใ์หส้ถานประกอบ
การเซน็
นาํสง่คืนหอ้งทวภิาคี
นาํใบสง่ตัวสง่ใหส้ถานประกอบการ
พรอ้มเริ�มปฎิบติังาน


