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Work Manual 

การยื่นใบค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนระดับ 0 ศูนย์ ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

1.วัตถุประสงค ์(Objectives)  

เพื่อให้นักเรียนมีความเข้าใจและสามารถยื่นใบค าร้องขอแก้ไขผลการเรียน 0 (ศ     ) ได้ถ กต้องและตามเวลาที่ก าหนด 

2.ขอบเขต (Scope) 

 การยื่นใบค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนระดับ 0 (ศ นย์) เป็นการยื่นค าร้องของนักเรียน ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ 
(ปวช.)เท่านั้น ซึ่งการยื่นค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนระดับ 0 ศ นย์ จะยื่นหลังการประกาศผลการเรียนแล้วเสร็จ และได้ก าหนดไว้
คือไม่เกิน10วันท าการ  ซึ่งการก าหนดเวลาของการยื่นใบค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนระดับ 0 (ศ นย์) ทางงานวดัผลและประเมินผล
จะท าการก าหนดไว ้เป็นปฎิทินของงานวัดผลและประเมินผล และมกีารประกาศให้นักเรยีนทราบในแต่ละภาคเรียน 

3.ค าจ ากัดความ (Definition) 

 แบบฟอร์มเลขท่ี (Form number)  (FM-วผ-02-001) ใบค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนระดับ 0 ศ นย์  

  ระดับประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) 

4.หน้าท่ีความรับผิดชอบ ( Responsibilities) 

  - ผ ้อ านวยการวิทยาลยัเทคนิคบ้านค่าย 

  - รองผ ้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 

  - หัวหน้างานวัดผลและประเมินผล 

  - อาจารย์ที่ปรึกษา 

  - อาจารย์ ประจ าวิชาทีย่ื่นค าร้องขอแก้ไขผลการเรียน 0 ศ นย ์

  - นักเรียน/นักศึกษา 

 

 

 

   

 

 

 



5  ขั้นตอนการลงข้อม ล (Steps for entering data) 

5.1. นักเรียนสามารถรับใบค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนระดับ 0 ศ นย์  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

แบบฟอร์มเลขท่ี (Form number)  (FM-วผ-02-001) ได้ที่ห้องงานฝ่ายวิชาการวิทยาลัยเทคนิคบ้านคา่ย 
 

           
                                    ตวัอย่าง แบบฟอร์มเลขที ่Form number  (FM-วผ-02-001) 
 
 
 



 
 

5.2 นักเรียนท าการข้อม ลลงในเอกสารตามที่  FM-วผ-02-001 อย่างละเอียดและถ กต้อง 
 ดังตัวอย่าง 

5.3 นักเรียนตดิต่ออาจารย์ประจ าวิชาที่มีผลการเรียนเป็นศ นย์ เพื่อนัดวนัเวลาแก้ไขผลการเรียนศ นย ์
5.4 นักเรียนตดิต่อ อาจารย์ที่ปรึกษาเซนต์รับทราบ อนุญาต ไม่อนุญาต 
5.5 นักศึกษาติดต่อ หัวหน้างานวัดผลและประเมินผลละเอียด เซนต์รับทราบ อนุญาต ไม่อนุญาต 
5.6 รองผ ้อ านวยการฝ่ายวิชาการเซนต ์ อนุญาต  ไม่อนุญาต 

5.7 ผ ้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย เซนต์  อนุญาต  ไม่อนุญาต 

5.8 นักเรียนน าเอกสารที่เซนต์เรียบร้อยมาส่งให้อาจารย์ประจ าวิชาทีย่ื่นค าร้องขอ เพื่อนัดหายล าดับต่อไป  
 

 

5.2 ส่วน ของนกัเรียนลงข้อม ล
อย่างละเอียด 

5.3 ส่วนของอาจารย์ ประจ าวิชาที่
ยื่นค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนศ นย์ 

5.4 อาจารย์ ที่ปรึกษา 

5.5 -หัวหน้างานวัดผลและ
ประเมินผล 

5.6 รองผ ้อ านวยการฝ่าย
วิชาการ 

5.7 ผ ้อ านวยการ
วิทยาลัยเทคนิคบา้นค่าย 

 



 

 

 

 

 

 

 


