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งานวัดผลและประเมินผล

     1. สงเสริมสนบัสนนุครูและผูสอน ใหมีความรูความเขาใจและปฎิบัติตามระเบียบการวัดผลและ
ประเมินผล 

     2. กํากับ ดูแล จัดการเรียนการสอน 
ระเบียบ 

     3. ดําเนินการเก่ียวกับการโอนผลการเรียน
     4. ตรวจสอบผลการใหระดับคะแนนกอนเสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาและผูอํานวยการ

วิทยาลัย 
  เพ่ืออนุมตัิผลการเรียน 
     5. รวบรวมผลการเรียนที่ไดรับการอนุมัตแิลว 
     6. จัดสอบมาตรฐานวิชาชีพรวมกับแผนกวิชาและรายงานผลการประเมินตามระเบียบ
     7. ดําเนินการวิเคราะหขอสอบและจัดทําขอสอบมาตรฐาน
     8. เก็บรักษาและทําลายเอกสารหลักฐานการประเมินผลการเรียนและเอกสารเก่ียวกับงานวัดผล

และประเมินผล 
การเรียนตามระเบยีบ 

     9. ดําเนินการเก่ียวกับการเทียบโอนผลการเรียน เทียบโอนความรูและประสบการณ
           10. ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆทั้งภายในและภายนอก
สถานศึกษา                     
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หนาที่และความรับผิดชอบ 

งานวัดผลและประเมนิผล  มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี

สงเสริมสนบัสนนุครูและผูสอน ใหมีความรูความเขาใจและปฎบิัติตามระเบียบการวัดผลและ

กํากับ ดูแล จัดการเรียนการสอน การวัดผลและประเมินผลในสถานศึกษาใหเปนไปตาม

ดําเนินการเก่ียวกับการโอนผลการเรียน 
ตรวจสอบผลการใหระดับคะแนนกอนเสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาและผูอํานวยการ

รวบรวมผลการเรียนที่ไดรับการอนุมัติแลว สงงานทะเบียน 
จัดสอบมาตรฐานวิชาชีพรวมกับแผนกวชิาและรายงานผลการประเมินตามระเบียบ
ดําเนินการวิเคราะหขอสอบและจัดทําขอสอบมาตรฐาน 

เก็บรักษาและทําลายเอกสารหลักฐานการประเมินผลการเรียนและเอกสารเก่ียวกับงานวัดผล

ดําเนินการเก่ียวกับการเทียบโอนผลการเรียน เทียบโอนความรูและประสบการณ
ประสานงานและใหความรวมมอืกับหนวยงานตางๆทั้งภายในและภายนอก

  

1 

 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังนี ้

สงเสริมสนับสนุนครูและผูสอน ใหมีความรูความเขาใจและปฎิบัติตามระเบียบการวัดผลและ

การวัดผลและประเมินผลในสถานศึกษาใหเปนไปตาม

ตรวจสอบผลการใหระดับคะแนนกอนเสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาและผูอํานวยการ

จัดสอบมาตรฐานวชิาชีพรวมกับแผนกวิชาและรายงานผลการประเมินตามระเบียบ 

เก็บรักษาและทําลายเอกสารหลักฐานการประเมนิผลการเรียนและเอกสารเก่ียวกับงานวัดผล

ดําเนินการเก่ียวกับการเทียบโอนผลการเรียน เทียบโอนความรูและประสบการณ 



 

 

         
 
       

 

 

1. การติดตามการบันทึกเวลาเรียนและคะแนนระหวางภาค

 1.1 ตรวจสอบความสอดคลองของครูประจําวิชา

ระบบRMS และตารางเรียน ตาร ตารางสอน

1.2 ติดตามการบันทึกเวลาเรียน 

13-18 

1.3 รายงานผลการติดตาม 

2.การโอนผลการเรียน 
2.1 เสนอคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียน
2.2 ตรวจสอบเอกสารคํารองขอเทียบโอนผลเรียน
2.3 ประชมุคณะกรรมการพิจารณาการเทียบโอนผลการเรียน
2.4 กรอกผลการเทยีบโอน 
2.5 แจงผลการเรียนใหครูที่ปรึกษาทราบ

 
3.การประเมนิมาตรฐานวิชาชีพ 

3.1 สํารวจนักเรียนนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษา
3.2สํารวจคณะกรรมการภายนอกจากหัวหนาแผนกวิชา
3.3เสนอคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการระดับสถานศึกษาและระดับสาวิชา
3.4จัดทําตารางสอบและพมิพเอกสารเคร่ืองมอืประเมินมาตรฐาน
3.5รายงานผลการสอบมาตรฐานและประกาศผลสอบ
3.6กรอกขอมูลการประเมินมาตรฐานในระบบ

4.การจัดการผลการเรียน 
4.1จัดทําคูมือการวัดผลและประเมนิผล
4.2เสนอคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ
4.3 เสนอคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการเรียน
4.4ติดตาม รวบรวม ตรวจสอบ ใบประเมินผลการเรียนทุกภาคเรียน
4.5 แจงผลการเรียนใหหัวหนาแผนกวิชา
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งานวัดผลประเมินผล 

ภารกจิหลักงานวัดผลและประเมินผล 

 

การติดตามการบันทึกเวลาเรียนและคะแนนระหวางภาค 

ตรวจสอบความสอดคลองของครูประจําวิชา ชื่อรายวิชา ทั้ง 3 แหลงคือ ใน ศธ

และตารางเรียน ตาร ตารางสอน 

 การต้ังคาและการบันทึกคะแนน ประจําสัปดาหที ่

เสนอคาํส่ังแตงต้ังคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียน 
ตรวจสอบเอกสารคํารองขอเทียบโอนผลเรียน 
ประชมุคณะกรรมการพิจารณาการเทียบโอนผลการเรียน 

แจงผลการเรียนใหครูที่ปรึกษาทราบ 

สํารวจนักเรียนนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษา 
สํารวจคณะกรรมการภายนอกจากหัวหนาแผนกวิชา 
เสนอคาํส่ังแตงตั้งคณะกรรมการระดับสถานศึกษาและระดับสาวิชา/สาขางาน 

างสอบและพมิพเอกสารเคร่ืองมอืประเมนิมาตรฐาน 
รายงานผลการสอบมาตรฐานและประกาศผลสอบ 
กรอกขอมูลการประเมินมาตรฐานในระบบ ศธ.02 ออนไลน 

จัดทําคูมือการวัดผลและประเมินผล 
เสนอคาํส่ังแตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลการเรียน 
เสนอคาํส่ังแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการเรียน 

ใบประเมินผลการเรียนทุกภาคเรียน 
แจงผลการเรียนใหหัวหนาแผนกวิชา และ ครูที่ปรึกษาทราบ 
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ศธ.02 ออนไลน 

  1-6  7-12 และ 
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