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 ด้วยงานบุคลากร ฝ่ายบริหารทรัพยากร ซึ่งมีหน้าที่ในการบุคลากรทางการศึกษาภายในวิทยาลัย 
ดังนั้นงานบุคลากร จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานขึ้นเพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานเป็นระบบเดียวกันและอ้างอิงได้ 
และเพ่ืออ านวย ในการปฏิบัติงานให้เป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดเวลาและงบประมาณ   ท าให้
การปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณของหน่วยงานมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

 

 

งานบุคลากร 

วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
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