
ตัวอย่างแบบฟอร์ม การเขียนโครงการสอน 

ประกอบด้วย 

1. บันทึกข้อความ “ขอส่งโครงการสอน” 
2. ปกหน้า 
3. จุดประสงค์รายวิชา 
4. สมรรถนะรายวิชา 
5. ค าอธิบายรายวิชา 
6. ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ตามจุดประสงค์รายวิชาและสมรรถนะรายวิชา 
7. โครงการสอน/แผนการจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน/ กิจกรรมการเรียนการสอน 
8. การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 
9. สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 
10. แหล่งเรียนรู้เพ่ิมเติม 
11. ตารางสอน เทอม 1/2559 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
ที ่  …………………………………………………….      วันที ่ ๑๕ พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๖๘....................................... 
เรื่อง   ขออนุญาตส่งแผนการจัดการเรียนรู้  ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๘ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 

 ตามท่ีวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย ให้ข้าพเจ้า นางสาวนันทพร  วงษ์ชัยสิทธิ์   ต าแหน่ง  ครอัูตราจ้าง ประจ า
แผนกวิชาการบัญชี   ปฏิบัติงานการสอนภาคเรียนที่  ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๘  จ านวน  ๗ รายวิชา นั้น  ข้าพเจ้าได้จัดท า
แผนการจัดการเรียนรู้ ดังนี้ 

๑. วิชาการธุรกิจเบื้องต้น      รหัสวิชา  ๒๐๐๐๑-๑๐๐๓  ระดับชั้น ปวช.๑ 
๒. วิชาการบัญชีเบื้องต้น      รหัสวิชา  ๒๐๒๐๐-๑๐๐๓  ระดับชั้น ปวช.๑ 
๓. วิชาการบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า ๒    รหัสวิชา  ๒๐๒๐๑-๒๐๐๒  ระดับชั้น ปวช.๒ 
๔. วิชาการประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพ่ืองานบัญชี  รหัสวิชา  ๒๐๒๐๑-๒๐๑๒  ระดับชั้น ปวช.๒ 
๕. วิชาการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี    รหัสวิชา  ๒๐๒๐๑-๒๐๑๑  ระดับชั้น ปวช.๓ 
๖. วิขาการบัญชีชั้นกลาง ๑     รหัสวิชา ๓๐๒๐๑-๒๐๐๑   ระดับชั้น ปวส.๑ 
๗. วิขาการบัญชีชั้นสูง ๑      รหัสวิชา ๓๐๒๐๑-๒๐๐๗   ระดับชั้น ปวส.๑ 
 

ดังนั้นเพ่ือให้การจัดการเรียนรู้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อผู้เรียน จึงขออนุญาต
ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ และใช้เป็นแนวทางการจัดการเรียนการสอน ภาคเรียนที่ ๑  ปีการศึกษา ๒๕๖๘ 
 

  จึงเรียนเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

            ..................................................... . 
                                      (นางสาวนันทพร  วงษ์ชัยสิทธิ์) 

 

 

 

ความเห็นหัวหน้าแผนกวิชา 
เห็นควรอนุญาต 
เห็นควรไม่อนุญาตเพราะ 
    ....................................... 

......................................... 
 

(นางเกศนีย์   แก่กลา้) 

ความเห็นหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ 
เห็นควรอนุญาต 
เห็นควรไม่อนุญาตเพราะ 
    .......................................................... 

....................................................... 
 

(นางเกศนีย์  แก่กลา้) 

ความเห็นรองฯฝ่ายวิชาการ 
เห็นควรอนุญาต 
เห็นควรไม่อนุญาตเพราะ 
   ............................................ 

.......................................... 
 

( นายกิตติศักดิ์  ห่วงมิตร) 

ความเห็นผู้อ านวยการฯ 
อนุญาต 
ไม่อนุญาตเพราะ 
    ......................................... 

........................................... 
 

(นายยทุธพันธ์  โคตรพันธ)์ 



            

 

 

วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 

โครงการสอน 

ประจ าภาคเรยีนที่ 1/2568 

 

1. วิชาธุรกิจเบื้องต้น     รหัสวิชา  20001-1003  ระดับชั้น ปวช.1 
2. วิชาการบัญชีเบื้องต้น     รหัสวิชา  20200-1003  ระดับชั้น ปวช.1 
3. วิชาการบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 2   รหัสวิชา  20201-2002  ระดับชั้น ปวช.2 
4. วิชาการประยุกต์โปรแกรมตารางงานฯ   รหัสวิชา  20201-2011  ระดับชั้น ปวช.2 
5. วิชาการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี   รหัสวิชา  20201-2012  ระดับชั้น ปวช.3 
6. วิขาการบัญชีชั้นกลาง 1    รหัสวิชา 30201-2001   ระดับชั้น ปวส.1 
7. วิขาการบัญชีชั้นสูง 1     รหัสวิชา 30201-2007   ระดับชั้น ปวส.1 
 

 

จัดท าโดย 

 

นางสาวนันทพร  วงษ์ชัยสิทธิ ์

ต าแหน่ง ครูอัตราจ้าง 

  

 

วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 

สังกัด ส านักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษา 

 



 
 

 
โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 

ลักษณะรายวิชา 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้น พุทธศักราช 2567 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี  สาขาวิชาสาขาวิชาการบัญชี 
รหัสวิชา  20001-1003  วิชา  ธุรกิจเบื้องต้น 

ทฤษฎี        1       ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        2      ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       2      หน่วยกิต 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

อ้างอิงมาตรฐาน  
-  

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา  
รู้พื้นฐานทางธุรกิจ และลักษณะการด าเนินงานขององค์การธุรกิจรูปแบบต่าง ๆ เทคโนโลยีประกอบธุรกิจ งาน

พ้ืนฐานอาชีพด้านพาณิชยกรรมตามหลักการ กระบวนการ และแนวคิดการประกอบธุรกิจอย่างยั่งยืน ด้วยความ
รับผิดชอบต่อสังคม 

จุดประสงค์รายวิชา 
1. เข้าใจพื้นฐานการด าเนินงานทางธุรกิจรูปแบบต่าง ๆ 
2. ใช้เทคโนโลยีประกอบธุรกิจ 
3. ปฏิบัติงานพื้นฐานอาชีพตามหลักการ กระบวนการ และแนวคิดการประกอบธุรกิจอย่างยั่งยืน 

ด้วยความรับผิดชอบต่อสังคม 
4. มีความรับผิดชอบตามบทบาทหน้าที่ของตนเองตามระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 
5. ทรงเป็นประมุข มีจิตสาธารณะ มีจิตส านึกรักษ์สิ่งแวดล้อม มีจรรยาบรรณ และคุณสมบัติของผู้ประกอบ

ธุรกิจ 

สมรรถนะรายวิชา 
1. แสดงความรู้พื้นฐานการด าเนินงานทางธุรกิจรูปแบบต่าง ๆ 
2. เลือกใช้เทคโนโลยีประกอบธุรกิจตามสถานการณ์ 
3. วิเคราะห์วางแผนการประกอบธุรกิจตามหลักการ 

ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับธุรกิจ รูปแบบของธุรกิจ จรรยาบรรณและคุณสมบัติของผู้ประกอบธุรกิจระบบการ
แลกเปลี่ยน แหล่งเงินทุน สถาบันที่สนับสนุนการด าเนินงานธุรกิจ การวางแผนจัดการธุรกิจการใช้เทคโนโลยีประกอบ
ธุรกิจ 
 
 
 
 



ตาราวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาธุรกิจเบื้องต้น 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

1.  งานธุรกิจและ
ธุรกิจยุคดิจิทลั 
 

1.1 งานธุรกิจและธุรกิจ
ดิจิทัล 

 1.ความรู้เบื้องต้นเกีย่วกับ
ธุรกิจ 
2. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ
ธุรกิจดิจิทัล 

1) อธิบายเกี่ยวกับความรู้
เบื้องต้นเกี่ยวกับธุรกิจได ้
2) อธิบายเกี่ยวกับความรู้
เบื้องต้นเกี่ยวกับธุรกิจ
ดิจิทัล 

1.2 งานกฎหมายที่
เกี่ยวข้องกับการประกอบ
ธุรกิจ 

 1. กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการ
ประกอบธุรกิจ 

1) อธิบายกฎหมายที่
เกี่ยวข้องกับการประกอบ
ธุรกิจ 

2. งานรูปแบบของ
ธุรกิจ 

2.1 งานธุรกิจแบบบุคคล
ธรรมดา 

 1. รูปแบบของธุรกิจแบบ
บุคคลธรรมดา 

1) อธิบายลักษณะการ
จัดตั้งและวิธีการด าเนิน
ธุรกิจของธุรกิจบุคคล
ธรรมดา 

2.2 งานธุรกิจแบบนิติ
บุคคล 

 1. รูปแบบของธุรกิจแบบนิติ
บุคคล 

1) อธิบายลักษณะการ
จัดตั้งและวิธีการด าเนิน
ธุรกิจของธุรกิจนิติบุคคล 

2.3 งานธุรกิจขนาดกลาง
และขนาดย่อม (SME) 
กับธุรกิจสตาร์ตอัป 
(Start Up) 

 1. รูปแบบธุรกิจขนาดกลาง
และขนาดย่อม (SME) กับ
ธุรกิจสตาร์ตอัป (Start Up) 

1) บอกความแตกต่างของ
ธุรกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SME) กับ
ธุรกิจสตาร์ตอัป (Start 
Up)  

3. งานระบบการ
แลกเปลีย่น 
 

3.1 งานพัฒนาการของ
เงินในการแลกเปลี่ยน
และระบบการ
แลกเปลีย่นการเงิน
ระหว่างประเทศ 

 1. วิวัฒนาการของการ
แลกเปลีย่น 
2. เงินและพัฒนาการของเงิน
ในการแลกเปลี่ยน 
3. ระบบการแลกเปลี่ยน
การเงินระหวา่งประเทศ 
 

1) อธิบายวิวัฒนาการของ
การแลกเปลี่ยน 
2) อธิบายความรู้เบื้องต้น
เกี่ยวกับเงินและ
พัฒนาการของเงินในการ
แลกเปลีย่น 
3) อธิบายระบบการ
แลกเปลีย่นการเงิน
ระหว่างประเทศ 
4) จัดการระบบการ
แลกเปลีย่นการเงิน
ระหว่างประเทศ 

3.2 งานกฎหมายควบคุม
การแลกเปลี่ยนเงินตรา 

 1. กฎหมายควบคมุการ
แลกเปลีย่นเงินตรา 

1) อธิบายกฎหมาย
ควบคุมการแลกเปลี่ยน
เงินตรา 

 
 
 
 



ตาราวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาธุรกิจเบื้องต้น 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

4. งานแหล่งเงินทุน
ส าหรับธรุกิจ 
 

4.1 งานแหล่งเงินทุน
ส าหรับธรุกิจ 

 1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเงิน
และเงินทุน 
2. แหล่งเงินทุนและการหา
เงินทุนส าหรับธรุกิจ 

1)  บอกแหล่งเงินทุนและ
การหาเงินทุนจากแหล่ง

เงินทุนส าหรับธรุกิจ 
2) ประยุกต์ใช้ความรู้ใน
การจัดหาเงินทุนส าหรับ
ธุรกิจ 

4.2 งานแหล่งเงินดิจิทัล  1.  เงินดิจิทัลและการหา
เงินทุนจากแหล่งเงินดิจิทลั        

1) บอกความหมายของ
เงินดิจิทัลและการหา
เงินทุนจากแหล่งเงิน
ดิจิทัล   

5. งานสถาบัน
สนับสนุนการด าเนิน
ธุรกิจ 

5.1 งานสถาบันสนับสนุน
การด าเนินธรุกิจด้านการ
ลงทุน 

 1. สถาบันสนับสนุนการด าเนิน
ธุรกจิด้านการลงทุน 

1) อธิบายความเป็นมา
และบทบาทหน้าท่ีของ
สถาบันสนับสนุนการ
ด าเนินธุรกิจด้านการ
ลงทุน 

5.2 งานสถาบันสนับสนุน
การด าเนินธรุกิจด้าน
การเงิน 

 1. สถาบันสนับสนุนการด าเนิน
ธุรกิจด้านการเงิน 

1) อธิบายความเป็นมา
และบทบาทหน้าท่ีของ
สถาบันสนับสนุนการ
ด าเนินธุรกิจด้านการเงิน 

5.3 งานสถาบันสนับสนุน
การด าเนินงานธรุกิจ
ดิจิทัล 

 1. ส ถ า บั น ส นั บ ส นุ น ก า ร
ด าเนินงานธุรกิจดิจิทัล 

1) อธิบายความเป็นมา
และบทบาทหน้าท่ีของ
สถาบันสนับสนุนการ
ด าเนินงานธุรกิจดิจิทัล 

6. งานวางแผนจัดการ
ธุรกิจ 

6.1 งานกระบวนการวาง
แผนการจดัการธรุกิจ 

 1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการ
วางแผนจัดการธุรกิจ 
2. กระบวนการจัดการธุรกิจ 

1) บอกหลักการแนวคิด
เบื้องต้นเกี่ยวกับการวา
แผนจัดการธุรกิจ 
2) อธิบายกระบวนการ
วางแผนการจัดการธุรกิจ 

7. งานเทคโนโลยีใน
การประกอบธุรกิจ 

7.1 งานเทคโนโลยีกับ
ธุรกิจ 

 1. ความหมายและความส าคญั
ของเทคโนโลยีกับธรุกิจ 
2. ปัญญาประดิษฐ์เพื่อการ
ด าเนินธุรกิจ 
3. เ ทค โน โ ลยี ส า ห รั บก า ร
จัดการธุรกิจ 

1) อธิบายความส าคัญของ
เทคโนโลยีกับธุรกิจ 
2) อธิบายลักษณะของ
ปัญญาประดิษฐเ์พื่อการ
ด าเนินธุรกิจ 
3) อธิบายเทคโนโลยี
ส าหรับการจัดการธุรกิจ
แต่ละรูปแบบ 

 

 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ (แบบ 1) 
รหัสวิชา  20001-1003  วิชา  ธุรกิจเบื้องต้น 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       2      หน่วยกิต 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จ านวน
ชั่วโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต ์

ใช้ 
  ค

วา
มร

ู้ 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

น า
ไป

ใช
 ้

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห ์

  ก
าร

ปร
ะเม

นิค
่า 

  ก
าร

สร
้าง

สร
รค

 ์

1. ธุรกิจและธุรกิจยุคดิจิทัล 2 2 1    3 2 3 13 2/4 

2. รูปแบบของธุรกิจ 2 2 1    3 1 2 11 2/4 

3. ระบบการแลกเปลี่ยน 2 2 1    3 1 1 10 2/4 

4. แหล่งเงินทุนส าหรับธุรกิจ 2 2 1    2 1 2 10 2/4 

5. สถาบันสนับสนุนการด าเนิน
ธุรกิจ 

2 2 1    2 1 1 9 
2/4 

6. การวางแผนจดัการธุรกจิ 2 2 1    4 2 3 14 3/6 

7. เทคโนโลยีในการประกอบ
ธุรกิจ 

2 2 2    3 2 2 13 4/8 

รวม 14 14 8    20 10 14 80 17/34 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา (เมื่อเรียนรายวิชานี้ส าเร็จแล้วท าอะไรได้) 20 0/3 
รวมท้ังรายวิชา 100 17/37 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20001-1003  วิชา  การธุรกิจเบื้องต้น 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       2      หน่วยกิต 
 

หน่วย 

ที ่
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

1 งานธุรกิจและธรุกิจยุคดจิิทัล 
1.1 งานธุรกิจและธุรกิจดิจิทัล 

1.ความรู้เบื้องต้นเกีย่วกับธุรกิจ 
2. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับธรุกิจดจิิทัล 

1.2 งานกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบธุรกจิ 
1. กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประกอบธุรกิจ 

2 4 6 

2 งานรูปแบบของธุรกิจ 
2.1 งานธุรกิจแบบบุคคลธรรมดา 

1. รูปแบบของธุรกิจแบบบุคคลธรรมดา 
2.2 งานธุรกิจแบบนิติบุคคล 

1. รูปแบบของธุรกิจแบบนิติบุคคล 
2.3 งานธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME) กับธุรกิจสตาร์ตอัป (Start Up) 

1. รูปแบบธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME)กับธุรกิจสตารต์อปั (Start up) 

2 4 6 

    3 งานระบบการแลกเปลี่ยน 
3.1 งานพัฒนาการของเงินในการแลกเปลีย่นและระบบการแลกเปลี่ยนการเงิน
ระหว่างประเทศ 

1. วิวัฒนาการของการแลกเปลีย่น 

2. เงินและพัฒนาการของเงินในการแลกเปลี่ยน 
3. ระบบการแลกเปลี่ยนการเงินระหว่างประเทศ 

3.2 งานกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงินตรา 
1. กฎหมายควบคมุการแลกเปลี่ยนเงินตรา 

2 4 6 

4 งานแหล่งเงินทุนส าหรับธรุกิจ 
4.1 งานแหล่งเงินทุนส าหรับธุรกิจ 

1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเงินและเงินทุน 
2. แหล่งเงินทุนและการหาเงินทุนส าหรับธรุกิจ 

4.2 งานแหล่งเงินดิจิทัล 
1.  เงินดิจิทัลและการหาเงินทุนจากแหล่งเงินดิจิทัล 

2 4 6 

5 งานสถาบันสนับสนุนการด าเนินธุรกิจ 
5.1 งานสถาบันสนับสนุนการด าเนินธุรกิจด้านการลงทุน 

1. สถาบันสนับสนุนการด าเนินธุรกิจด้านการลงทุน 

5.2 งานสถาบันสนับสนุนการด าเนินธุรกิจด้านการเงิน 

1. สถาบันสนับสนุนการด าเนินธุรกิจด้านการเงิน 

5.3 งานสถาบันสนับสนุนการด าเนินงานธุรกิจดิจิทัล 

1. สถาบันสนับสนุนการด าเนินงานธุรกิจดิจิทัล 

2 4 6 



โครงการสอน /หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20001-1003  วิชา  การธุรกิจเบื้องต้น 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สปัดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สปัดาห์  จ านวน       2      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

6 งานวางแผนจัดการธรุกิจ 
6.1 งานกระบวนการวางแผนการจัดการธุรกจิ 

1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการวางแผนจัดการธุรกิจ 
2. กระบวนการจัดการธุรกิจ 

3 6 9 

7 งานเทคโนโลยีในการประกอบธุรกจิ 
7.1 เทคโนโลยีกับธรุกิจ 

1. ความหมายและความส าคญัของเทคโนโลยีกบัธุรกิจ 
2. ปัญญาประดิษฐ์เพื่อการด าเนินธุรกิจ 
3. เทคโนโลยสี าหรับการจัดการธรุกิจ 

4 8 12 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดบัรายวิชา 1 2 3 
รวม 18 36 54 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กิจกรรมการเรียนการสอน 

1. บรรยาย/สาธิต/ทดลองปฏิบัติ    
2. กิจกรรมกลุ่ม/  ฝึกปฏิบัติ   /   

 

การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 

      รายละเอียดการวัดผล 
การทดสอบระหว่างหน่วยการเรียน     .......50........คะแนน 
การสอบปลายภาค       .......20.........คะแนน 
บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์   .......20 .....คะแนน 
งานมอบหมาย/ รายงาน/กิจกรรม /แบบฝึกหัด    .......10........คะแนน 
อ่ืน ๆ        .........-........คะแนน 

รวม   .....100......คะแนน 
ระดับคะแนน 
 คะแนน 80 - 100  ระดับผลการเรียนระดับ  4 
 คะแนน 75 – 79   ระดับผลการเรียนระดับ  3 
 คะแนน 65 - 69   ระดับผลการเรียนระดับ  2.5 
 คะแนน 60 – 64   ระดับผลการเรียนระดับ  2 
 คะแนน 55 – 59   ระดับผลการเรียนระดับ  1.5 
 คะแนน 50 – 54   ระดับผลการเรียนระดับ  1 
 คะแนน  0 – 49   ระดับผลการเรียนระดับ  0 
สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 
1. หนังสือเรียน ธุรกิจเบื้องต้น  สุคนธจรินทร์  ไกรศรวัชร ส านักพิมพ์ศูนย์หนังสือเมืองไทย จ ากัด 
2. คอมพิวเตอร์โน๊คบุ๊ค, Power Point, โปรเจคเตอร์ 
3. สื่อการสอนออนไลน์  และเว็บไซค์ต่าง ๆ  
แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 
1.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
2.  Internet  www.rd.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rd.go.th/


 

 
 

     โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 

ลักษณะรายวิชา 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้น พุทธศักราช 2567 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี  สาขาวิชาสาขาวิชาการบัญชี 
รหัสวิชา  20200-1003  วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 

ทฤษฎี        2       ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        2      ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

--------------------------------------------------------------------------- 

อ้างอิงมาตรฐาน 

- 

 ผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา 

          บันทึกรายการค้า สมุดรายวันทั่วไป สมุดเงินสด 2 ช่อง บัญชีแยกประเภท งบทดลอง กระดาษท าการชนิด 
6 ช่อง งบการเงิน การปรับปรุงบัญชี การปิดบัญชี สรุปวงจรบัญชี ประยุกต์บัญชีตามหลักการบัญชีส าหรับกิจการ
เจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ 
 
จุดประสงค์รายวิชา เพ่ือให้ 

1. มีความเข้าใจหลักการ วิธีการและขั้นตอนการจัดท าบัญชีส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียว ประเภทธุรกิจ
บริการ  

2. มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีตามหลักการบัญชีส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ  
3. ประยุกต์บัญชีตามหลักการบัญชีส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ  
4. มีระเบียบ วินัย ละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ ตรงต่อเวลา มีกิจนิสัยเจตคติที่ดีและจรรยาบรรณวิชาชีพ

บัญชี 
 
 สมรรถนะรายวิชา 

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับหลักการ วิธีการและขั้นตอนการจัดบัญชีส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภท
ธุรกิจบริการ  

2. จัดท าบัญชีส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการตามหลักการบัญช ี 
 
 ค าอธิบายรายวิชา 

 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับหลักการบัญชี สินทรัพย์ หนี้สิน ส่วนของเจ้าของ สมการบัญชี การวิเคราะห์
รายการค้า การบันทึกรายการค้า สมุดรายวันทั่วไป สมุดเงินสด 2 ช่อง บัญชีแยกประเภท งบทดลอง กระดาษท า
การชนิด 6 ช่อง งบการเงิน การปรับปรุงบัญชี การปิดบัญชี สรุปวงจรบัญช ี 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีเบื้องต้น 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

1. งานพื้นฐานบัญช ี
 
 

1.1 งานเบื้องต้นเกี่ยวกับ
บัญช ี
 

  1. ความหมายของการบัญชี 
2. วัตถุประสงค์ของการบญัช ี
3. ประโยชน์ของข้อมูลการ
บัญช ี
 

1) แสดงความรู้เกีย่วกับ
ความหมายและ
วัตถุประสงค์ของการบัญชี 
ประโยชน์ของข้อมูลการ
บัญช ี

1.2 งานหลักการบัญช ี  1.หลักการบันทึกบัญชี 
2.ลักษณะของกิจการเจ้าของ
ตนเดียวประเภทธุรกิจบริการ 

1) บอกหลักการบัญชีและ
ลักษณะของกิจการ
เจ้าของคนเดียวประเภท
ธุรกิจบริการ 

2. งานสินทรัพย์ 
หนี้สินและส่วนของ
เจ้าของ 

2.1 งานสินทรัพย์ หนี้สิน 
ส่วนของเจ้าของ 

 1. กรอบแนวคิดส าหรับการ
รายงานทางการเงิน 
2. สินทรัพย์ตามกรอบแนวคิด
ส าหรับการรายงานทาง
การเงิน 
3 .หนี้สินตามกรอบแนวคิด
ส าหรับการรายงานทาง
การเงิน 
4. ส่วนของเจ้าของตามกรอบ
แนวคิดส าหรับการรายงานทาง
เงิน 

1) แสดงความรู้เกีย่วกับ
สินทรัพย์ หนี้สิน ส่วนของ
เจ้าของตามกรอบแนวคดิ
ส าหรับการรายงานทาง
การเงิน 

2.2 งานค านวณเกี่ยวกับ
สินทรัพย์  หนี้สิน และ
ส่วนของเจ้าของ 

 1. การงานค านวณเกี่ยวกับ
สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของ
เจ้าของ 

1) ค านวณเกี่ยวกับ
สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วน
ของเจ้าของตามกรอบ
แนวคิดส าหรับการ
รายงานทางการเงิน 

3. งานสมการบัญช ี 3.1 งานเขียนสมการ
บัญชีและการค านวณ
สมการบญัช ี

 1.ความหมายของสมการบญัช ี
2. การเขียนสมการบญัชีและ
การค านวณสมการบัญชี 
3. งบแสดงฐานะการเงิน 

1) แสดงความรู้เกีย่วกับ
สมการบญัช ี
2) เขียนสมการบญัชีและ
ค านวณสมการบญัชี 

4. งานสมุดรายวัน
ทั่วไป 

4.1 งานจัดท าสมุด
รายวันท่ัวไป 

 1.ความหมายและประโยชน์
ของสมุดรายวันท่ัวไปได ้
2.ประเภทของสมุดบัญช ี
3.รูปแบบของสมุดรายวัน
ทั่วไป 
4.หลักการบันทึกรายกการคา้
ในสมุดรายวันท่ัวไป 

1) แสดงความรู้เกีย่วกับ
การบันทึกรายการค้าตาม
หลักการบญัชีท่ีรับรอง
ทั่วไปของธุรกิจบริการ
เจ้าของคน 
2) บันทึกบัญชีรายการค้า
ในสมุดรายวันท่ัวไปตาม
หลักการบญัชี 

 
 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีเบื้องต้น 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

5. งานสมุดเงินสด 2 
ช่อง 

5.1 งานจัดท าสมุดเงินสด 
2 ช่อง 

 1.ความหมายของสมุดเงินสด 
2 ช่อง 
2.ลักษณะของสมุดเงินสด 2 
ช่อง 
3.รูปแบบของการบันทึก
รายการในสมุดเงินสด 2 ช่อง 

1.อธิบายความหมายของ
สมุดเงินสด 2 ช่อง 
2.อธิบายลักษณะของสมุด
เงินสด 2 ช่อง 
3. บันทึกบัญชีในสมุดเงิน
สด 2 ช่อง 

6. งานบัญชีแยก
ประเภท 

6.1 งานผ่านรายการจาก
สมุดรายวันท่ัวไปไปสมุด
บัญชีแยกประเภท 
 

 1) อธิบายความหมายและ
จ าแนกประเภทของบัญชีแยก
ประเภท 
2. การผ่านรายการจากสมดุ
รายวันท่ัวไปไปสมุดบัญชีแยก
ประเภท 
 

1) อธิบายความหมายและ
จ าแนกประเภทของบัญชี
แยกประเภท 
2) บันทึกบัญชีการผ่าน
รายการจากสมดุรายวัน
ทั่วไปไปสมุดบญัชีแยก
ประเภท 

6.2 งานผ่านรายการจาก
สมุด เ งินสด 2 ช่องไป
บัญชีแยกประเภท 

 1. การผ่านรายการจากสมดุ
เงินสด 2 ช่องไปบัญชีแยก
ประเภท 

2) บันทึกบัญชีการผ่าน
รายการจากสมดุเงินสด 2 
ช่องไปสมุดบญัชีแยก
ประเภท 

7. งานงบทดลอง 7.1 งานจัดท างบทดลอง  1. ความหมายและประโยชน์
ของงบทดลอง 
2. รูปแบบของงบทดลอง 
3. วิธีการจัดท างบทดลอง 
4. แนวทางปฏิบัติเมื่องบ
ทดลองไมล่งตัว 

1) อธิบายความหมายและ
ประโยชน์ของงบทดลอง 
2) อธิบายและเขียน
รูปแบบของงบทดลอง 
3) จัดท างบทดลองตาม
ขั้นตอน 
4) อธิบายแนวทางปฏิบัติ
เมื่องบทดลองไมล่งตัว 

8. งานกระดาษท าการ 8.1 งานจัดท ากระดาษ
ท าการชนิด 6 ช่อง 

 1. ความหมายและประโยชน์
ของกระดาษท าการ 
2. รูปแบบของกระดาษท าการ
ชนิด 6 ช่อ 
3. ขั้นตอนในการท ากระดาษ
ท าการชนิด 6 ช่อง 

1) อธิบายความหมายและ
ประโยชน์ของกระดาษท า
การได ้
2) เขียนรูปแบบของ
กระดาษท าการชนิด 6 
ช่อง 
3) จัดท ากระดาษท าการ 
6 ช่องตามขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีเบื้องต้น 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

9. งานงบการเงิน 9.1 งานงบการเงินที่
ธุรกิจต้องจัดท า 

 1.ความหมายและประเภทของ
งบการเงิน 
2.วัตถุประสงค์ของการจดัท า
งบการเงิน 
3.ส่วนประกอบของงบการเงิน
ฉบับสมบรูณ ์

1) อธิบายความหมายและ
จ าแนกประเภทของงบ
การเงิน 
2) อธิบายวัตถุประสงค์
ของการจัดท างบการเงิน 
3) อธิบายส่วนประกอบ
ของงบการเงินฉบับ
สมบูรณ ์

9.2 งานจัดท างบการเงิน  1. การจัดท างบการเงิน 1) จัดท างบการเงินแต่ละ
ประเภท 

10. งานปรับปรุงบญัช ี 10.1 งานปรับปรุงบัญชี
ในวันสิ้นงวดบัญชี 

 1.รายการปรับปรุงและ
วัตถุประสงค์ของการปรับปรุง
บัญช ี
2.ประเภทของรายการ
ปรับปรุง 
3.การปรับปรุงบญัชีในวันสิ้น
งวดบัญช ี

1) อธิบายสาระส าคัญของ
การปรับปรุงบัญชีในวัน
สิ้นงวดบัญช ี
2) บันทึกบัญชีรายการ
ปรับปรุงแตล่ะประเภท 

10.2 งานแก้ไข
ข้อผิดพลาดทางบัญชี 

 1. การแก้ไขข้อผิดพลาดทาง
บัญช ี

1) บันทึกบัญชีการแก้ไข
ข้อผิดพลาดทางบัญชี 

10.3 งานงบทดลองหลัง
ปรับปรุง 

 1. งบทดลองหลังปรับปรุง 1) จัดท างบทดลองหลัง
ปิดบัญชี 

11. การปิดบญัชีและ
สรุปวงจรบญัชี 

11.1 งานปิดบัญชีในสมดุ
รายวันท่ัวไป 

 1. ขั้นตอนการปิดบัญชีของ
กิจการเจ้าของคนเดียว 

จ าแนกประเภทของบัญชี
แยกประเภทที่ท าการปิด
บัญช ี
2) บันทึกบัญชีการปิด
บัญชีของกิจการเจ้าของ
คนเดียว 

11.2 งานปิดบัญชีแยก
ประเภททั่วไป 

 1.ประเภทของบัญชีแยก
ประเภทที่ท าการปิดบญัชี 

1) บันทึกบัญชีแยก
ประเภทที่ท าการปิดบญัชี 

11.2 งานงบทดลองหลัง
ปิดบัญชี 

 1. การจัดท างบทดลองหลัง
การปิดบัญช ี
2.  วงจรบัญช ี

1) จัดท างบทดลองหลัง
ปิดบัญช ี

 
 
 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ (แบบ 1) 
รหัสวิชา  20200-1003 วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 

ทฤษฎี     2          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จ านวน
ชั่วโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต ์

ใช้ 
  ค

วา
มร

ู้ 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

น า
ไป

ใช
 ้

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห ์

  ก
าร

ปร
ะเม

นิค
่า 

  ก
าร

สร
้าง

สร
รค

 ์

1.ความรู้เกี่ยวกับการบัญชี 1 1       2 4 2/2 
2.สินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของ
เจ้าของตามกรอบแนวคดิ
ส าหรับการรายงานทางการเงิน 

1 1 1    1   4 2/2 

3.สมการบญัช ี 1 1 1    2 1 1 7 2/2 

4.การบันทึกรายการค้าในสมุด
รายวันท่ัวไป 

2 4 3    4 2 3 18 6/6 

5.สมุดเงินสด 2 ช่อง 1 1 1    1 1 1 6 2/2 

6.บัญชีแยกประเภท 1 1 1    1 1  5 2/2 

7.งบทดลอง 1 1 1    1 1 1 6 2/2 

8.กระดาษท าการชนดิ 6 ช่อง 1 1 1    2 1  6 4/4 

9.งบการเงิน 1 2 2    4 1 1 11 6/6 

10.การปรับปรุงบัญชี 1 1 1    2 1 1 7 4/4 

11.การปิดบัญชีและสรุปวงจร
บัญช ี

1 1 1    2 1  6 2/2 

รวม 12 15 13    20 10 10 80 34/34 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา (เมื่อเรียนรายวิชานี้ส าเร็จแล้วท าอะไรได้) 20 2/2 
รวมท้ังรายวิชา 100 36/36 

 

 

 

 

 

 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20200-1003  วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 

ทฤษฎี     2          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 
 

 

 

 

หน่วย 

ที ่
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

1 งานพื้นฐานบัญช ี
1.1 งานเบื้องต้นเกี่ยวกับบัญช ี

1. ความหมายของการบญัชี 
2. วัตถุประสงค์ของการบญัชี 
3. ประโยชน์ของข้อมูลการบญัช ี

1.2 งานหลักการบัญช ี
1.หลักการบันทึกบัญชี 
2.ลักษณะของกิจการเจ้าของตนเดียวประเภทธุรกิจบริการ 

2 2 4 

2 งานสินทรัพย์ หน้ีสินและส่วนของเจ้าของ 
2.1 งานสินทรัพย์ หน้ีสิน ส่วนของเจ้าของ 

1. กรอบแนวคิดส าหรับการรายงานทางการเงิน 
2. สินทรัพย์ตามกรอบแนวคิดส าหรับการรายงานทางการเงิน 
3 .หนี้สินตามกรอบแนวคิดส าหรบัการรายงานทางการเงิน 
4. ส่วนของเจ้าของตามกรอบแนวคิดส าหรับการรายงานทางเงิน 

2.2 งานค านวณเกีย่วกับสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ 
1. การงานค านวณเกี่ยวกับสินทรพัย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ  

2 2 4 

    3 งานสมการบญัช ี
3.1 งานเขียนสมการบญัชีและการค านวณสมการบัญชี 

1.ความหมายของสมการบญัชี 
2. การเขียนสมการบญัชีและการค านวณสมการบญัชี 
3. งบแสดงฐานะการเงิน 

2 2 4 

4 งานสมุดรายวันท่ัวไป 
4.1 งานจัดท าสมุดรายวันท่ัวไป 

1.ความหมายและประโยชน์ของสมุดรายวันท่ัวไปได ้
2.ประเภทของสมุดบัญช ี
3.รูปแบบของสมุดรายวันท่ัวไป 
4.หลักการบันทึกรายกการคา้ในสมุดรายวันท่ัวไป 

6 6 12 

5 งานสมุดเงินสด 2 ช่อง 
5.1 งานจัดท าสมุดเงินสด 2 ช่อง 

1.ความหมายของสมุดเงินสด 2 ช่อง 
2.ลักษณะของสมุดเงินสด 2 ช่อง 
3.รูปแบบของการบันทึกรายการในสมุดเงินสด 2 ช่อง 

2 2 4 



โครงการสอน /หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20200-1003  วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 

ทฤษฎี     2          ชั่วโมง/สปัดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สปัดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

6 งานบัญชีแยกประเภท 
6.1 งานผ่านรายการจากสมดุรายวันท่ัวไปไปสมุดบญัชีแยกประเภท 

1. อธิบายความหมายและจ าแนกประเภทของบัญชีแยกประเภท 
2. การผ่านรายการจากสมดุรายวันท่ัวไปไปสมุดบญัชีแยกประเภท 

6.2 งานผ่านรายการจากสมดุเงินสด 2 ช่องไปบัญชีแยกประเภท 
1. การผ่านรายการจากสมดุเงินสด 2 ช่องไปบัญชีแยกประเภท 

2 2 4 

7 งานงบทดลอง 
7.1 งานจัดท างบทดลอง 

1. ความหมายและประโยชน์ของงบทดลอง 
2. รูปแบบของงบทดลอง 
3. วิธีการจัดท างบทดลอง 
4. แนวทางปฏิบัติเมื่องบทดลองไม่ลงตัว 

2 2 4 

8 งานกระดาษท าการ 

8.1 งานจัดท ากระดาษท าการชนิด 6 ช่อง 

1. ความหมายและประโยชน์ของกระดาษท าการ 
2. รูปแบบของกระดาษท าการชนดิ 6 ช่อ 
3. ขั้นตอนในการท ากระดาษท าการชนิด 6 ช่อง 

4 4 8 

9 งานงบการเงิน 

9.1 งานงบการเงินท่ีธุรกิจต้องจัดท า 

1.ความหมายและประเภทของงบการเงิน 
2.วัตถุประสงค์ของการจดัท างบการเงิน 
3.ส่วนประกอบของงบการเงินฉบบัสมบูรณ ์

9.2 งานจัดท างบการเงิน 

1. การจัดท างบการเงิน 

6 6 12 

10 งานปรับปรุงบัญช ี

10.1 งานปรับปรุงบัญชใีนวันสิ้นงวดบัญช ี
1.รายการปรับปรุงและวัตถุประสงค์ของการปรับปรุงบัญชี 
2.ประเภทของรายการปรับปรุง 
3.การปรับปรุงบญัชีในวันสิ้นงวดบญัชี 

10.2 งานแก้ไขข้อผิดพลาดทางบญัชี 
1. การแก้ไขข้อผิดพลาดทางบัญช ี

10.3 งานงบทดลองหลังปรับปรุง 

1. งบทดลองหลังปรับปรุง 

4 4 8 

 



โครงการสอน /หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20200-1003  วิชา  การบัญชีเบื้องต้น 

ทฤษฎี     2          ชั่วโมง/สปัดาห์  ปฏิบัติ       2       ชั่วโมง/สปัดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

11 การปิดบัญชีและสรุปวงจรบญัชี 
11.1 งานปิดบัญชีในสมดุรายวันท่ัวไป 

1. ขั้นตอนการปิดบัญชีของกิจการเจ้าของคนเดียว 

11.2 งานปิดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

1.ประเภทของบัญชีแยกประเภทที่ท าการปิดบัญช ี

11.2 งานงบทดลองหลังปิดบัญชี 

1. การจัดท างบทดลองหลังการปดิบัญชี 
2. วงจรบัญช ี

2 2 4 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดบัรายวิชา 2 2 4 
รวม 36 36 72 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กิจกรรมการเรียนการสอน 
  1.บรรยาย/สาธิต/ทดลองปฏิบัติ    

2. กิจกรรมกลุ่ม/  ฝึกปฏิบัติ   /   

การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 
      รายละเอียดการวัดผล 

การทดสอบระหว่างหน่วยการเรียน     .......50........คะแนน 
การสอบปลายภาค       .......20.........คะแนน 
บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์   .......20 .....คะแนน 
งานมอบหมาย/ รายงาน/กิจกรรม /แบบฝึกหัด   . ......10........คะแนน 
อ่ืน ๆ        .........-........คะแนน 

รวม   .....100......คะแนน 

ระดับคะแนน 
 คะแนน 80 - 100 ระดับผลการเรียนระดับ  4 
 คะแนน 75 – 79  ระดับผลการเรียนระดับ  3 
 คะแนน 65 - 69  ระดับผลการเรียนระดับ  2.5 
 คะแนน 60 – 64  ระดับผลการเรียนระดับ  2 
 คะแนน 55 – 59  ระดับผลการเรียนระดับ  1.5 
 คะแนน 50 – 54  ระดับผลการเรียนระดับ  1 
 คะแนน  0 – 49  ระดับผลการเรียนระดับ  0 
 
สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 

1. หนังสือเรียน การบัญชีเบื้องต้น  ส านักพิมพ์เอ็มพันธ์ 
2. คอมพิวเตอร์ Power Point, โปรเจคเตอร์ 
3. สื่อการสอนออนไลน์ และเว็บไซค์ต่าง ๆ  

 
แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 

1.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
2.  Internet  www.rd.go.th 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 

ลักษณะรายวิชา 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้น พุทธศักราช 2567 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี  สาขาวิชาสาขาวิชาการบัญชี 
รหัสวิชา  20201–2002  วิชา  การบัญชีธุรกิจซ้ือขายสนิคา้ 2 

ทฤษฎี        1       ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        4      ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

อ้างอิงมาตรฐาน 
มาตรฐานคุณวุฒิวชิาชีพ สถาบนัคุณวุฒิวชิาชีพ (องค์กรมหาชน) 
1. อาชีพผู้ปฏิบตัิงานด้านบญัชี ระดับ 3 
   หน่วยสมรรถนะ 01011  ปฏิบัติงานเก่ียวกับการควบคุมและบันทึกบญัชีลูกหนี้และการรับเงนิ 
   หน่วยสมรรถนะ 01021  ปฏิบัติงานเก่ียวกับการควบคุมและบนัทึกบัญชีเจ้าหนี้และการจ่ายเงิน 
   หน่วยสมรรถนะ  01041  ปฏิบัติงานด้านบัญชีการซื้อขายสนิค้า 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 
บันทึกรายการเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้าส าหรับกิจการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มในสมุดรายวันเฉพาะ ผ่านรายการไปบัญชี

แยกประเภท งบก าไรขาดทุน งบฐานะการเงิน จัดท ารายงานรายละเอียดลูกหนี้และเจ้าหนี้คงเหลือ ด้วยความมีระเบียบ ละเอียด
รอบคอบ ซื่อสัตย์ มีวินัย และตรงต่อเวลา 

จุดประสงค์รายวิชา เพ่ือให้ 
  1. เข้าใจหลักการและขั้นตอนการจัดท าบัญชีในสมุดรายวันเฉพาะส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขาย
สินค้า  
  2. มีทักษะการปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีในสมุดรายวันเฉพาะและน าเสนองบการเงินส าหรับกิจการ
เจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขายสินค้า 
  3. มีความสามารถจัดท าบัญชีและงบการเงินส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขายสินค้า  

4. มีกิจนิสัย มีระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ มีวินัยตรงต่อเวลา และมีเจตคติที่ดตี่อวิชาชีพบัญชี  

สมรรถนะรายวิชา 
1.แสดงความรู้เกี่ยวกับการจัดท าบัญชีในสมุดรายวันเฉพาะส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขาย 
2.บันทึกบัญชีส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขายสินค้าในสมุดรายวันเฉพาะตามข้ันตอนการ

จัดท าบัญชี 
3. จัดท างบก าไรขาดทุนและงบฐานะการเงินส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขายสินค้า 

ค าอธิบายรายวิชา 
  ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ ตรวจสอบการออกใบวางบิล วันครบก าหนดรับช าระจากลูกหนี้และจ่ายช าระให้เจ้าหนี้ การจัดชุด
เอกสาร การออกใบเสร็จรับเงินและการน าฝากธนาคาร จัดท าใบส าคัญจ่าย และชุดเอกสารประกอบการจ่ายเงิน ระบุแนวทางควบคุม
ภายในเก่ียวกับลูกหนี้เจ้าหนี้ การรับเงิน การจ่ายเงิน การบันทึกรายการเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า ด้วยวิธีการบันทึกบัญชีสินค้า
คงเหลือแบบสิ้นงวด และวิธีการบันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง ส าหรับกิจการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มในสมุดรายวัน
เฉพาะ การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท งบก าไรขาดทุน งบฐานะการเงิน จัดท ารายงานรายละเอียดลูกหนี้และเจ้าหนี้คงเหลือ  
 
 
 



มาตรฐานอาชีพ (ถ้ามี) 
หน่วยงานรับรองมาตรฐานอาชีพ  สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์กรมหาชน) 

มาตรฐานอาชีพ  สาขาวิชาชีพสาขาวิชาชีพการเงินและประกันภัย 
 อาชีพ    ผู้ปฏิบัติงานด้านบญัชี    ระดับ  3 

หน่วยสมรรถนะ สมรรถนะย่อย เกณฑ์การปฏิบตัิงาน วิธีประเมิน 
รหัส ค าอธิบาย รหัส ค าอธิบาย 

01011 ปฏิบัติงานเก่ียวกับการ
ควบคุมและบนัทึก
บัญชีลูกหนี้และการรับ
เงิน 

010111 ควบคุมและเตรียม
เอกสารประกอบการ
บันทึกบญัชีเก่ียวกับ
ลูกหนี้และการรับเงิน 

1.1 ตรวจสอบการออกใบวางบลิ
ให้ถูกต้อง 
1.2 ตรวจสอบวันครบก าหนดรบั
ช าระจากลูกหนี้ให้ถูกต้อง 
1.3 ตรวจสอบการจัดชุดเอกสาร 
การออกใบเสร็จรับเงิน และการน า
ฝากธนาคารให้ถูกต้อง 
1.4 ระบุแนวทางควบคุมภายใน
เก่ียวกับลูกหนี้และการรับเงินให้
ถูกต้อง 

ข้อสอบข้อเขียน 

010112 บันทึกรายการบัญชี
เก่ียวกับลูกหนี้และการ
รับเงิน 

2.1 บันทึกรายการบัญชีเก่ียวกับ
ลูกหนี้และการรับเงินในสมุด
รายวันให้ถูกต้อง 
2.2 ผ่านรายการเกี่ยวกับลูกหนี้
และการรับเงินไปยงับัญชีแยก
ประเภทให้ถูกต้อง 
2.3 ตรวจสอบบัญชีคุมยอดและ
บัญชีย่อยลูกหนี้ให้ตรงกัน 
2.4 ท ารายงานรายละเอียดลูกหนี้
คงเหลือให้ถูกต้อง 

ข้อสอบข้อเขียน 

01021 ปฏิบัติงานเก่ียวกับการ
ควบคุมและบนัทึกบญัชี
เจ้าหนี้และการจา่ยเงิน 

010211 ควบคุมและเตรียม
เอกสารประกอบการ
บันทึกเก่ียวกับเจ้าหนี้
และการจ่ายเงนิ 

1.1 ตรวจสอบวันครบก าหนดที่
ต้องจ่ายช าระเงินให้ถูกต้อง 
1.2 ท าใบส าคัญจา่ยและจัดชุด
เอกสารประกอบการจ่ายเงินให้
ถูกต้อง 
1.3 ระบุแนวทางควบคุมภายใน
เก่ียวกับเจ้าหนี้ การจ่ายเงินและ
เบิกเงินจากธนาคารให้ถูกต้อง 

 

010212 บันทึกรายการบัญชี
เก่ียวกับเจ้าหนี้และการ
จ่ายเงิน 

2.1 บันทึกรายการเกี่ยวกับเจ้าหนี้
และการจ่ายเงนิในสมุดรายวันให้
ถูกต้อง 
2.2 ผ่านรายการเกี่ยวกับเจ้าหนี้
และการจ่ายเงนิไปยังบัญชีแยก
ประเภทให้ถูกต้อง 
2.3 ตรวจสอบบัญชีคุมยอดและ
บัญชีย่อยเจ้าหนี้ให้ตรงกัน 

 



มาตรฐานอาชีพ (ถ้าม)ี 
หน่วยงานรับรองมาตรฐานอาชีพ  สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์กรมหาชน) 

มาตรฐานอาชีพ  สาขาวิชาชีพสาขาวิชาชีพการเงินและประกันภยั 
 อาชีพ    ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี    ระดับ  3 

 

หน่วยสมรรถนะ สมรรถนะย่อย เกณฑ์การปฏิบตัิงาน วิธีประเมิน 
รหัส ค าอธิบาย รหัส ค าอธิบาย 

01021 ปฏิบัติงานเก่ียวกับ
การควบคุมและบนัทึก
บัญชีเจ้าหนี้และการ
จ่ายเงิน 

010212 บันทึกรายการ
บัญชีเก่ียวกับ
เจ้าหนี้และการ
จ่ายเงิน 

2.4 ท ารายงานรายละเอียดเจ้าหนี้คงเหลือ
ให้ถูกต้อง ข้อสอบข้อเขียน 

01041 ปฏิบัติงานดา้นบัญชี
การซื้อขายสินค้า 

010411 บันทึกรายการ
บัญชีเก่ียวกับการ
ซื้อสินค้า 

1.1 ท าบตัรคุมยอดสินค้า (Stock Card) 
ให้ถูกต้อง 
1.2 บันทึกรายการซื้อสินค้าในระบบสิ้น
งวดให้ถูกต้อง 
1.3 บันทึกรายการซื้อสินค้าในระบบ
บันทึกแบบต่อเนื่องให้ถูกต้อง 
1.4 บันทึกรายการซื้อสินค้าในสมุดรายวัน
ซื้อให้ถูกต้อง 

ข้อสอบข้อเขียน 

010412 บันทึกรายการ
บัญชีเก่ียวกับการ
ขายสินคา้ 

2.1 ท าบตัรคุมยอดสินค้า (Stock Card) 
ให้ถูกต้อง 
2.2 บันทึกรายการขายสนิค้าในระบบแบบ
สิ้นงวดให้ถูกต้อง 
2.3 บันทึกรายการขายสนิค้าในระบบ
บันทึกแบบต่อเนื่องให้ถูกต้อง 
2.4 บันทึกรายการขายสนิค้าในสมุด
รายวันขายให้ถูกต้อง 

ข้อสอบข้อเขียน 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตาราวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีธุรกิจซ้ือขายสินค้า 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

งานหลัก 1 
งานเอกสาร
ประกอบการบันทึก
บัญชีและการควบคุม
ภายในเกี่ยวกับการ
ซ้ือขายสินค้า 
 

1.1 งานเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การให้เครดิตและส่วนลด
เงินสด 

01041 1) ธุรกิจเกี่ยวกับสินค้า 
2) เอกสารประกอบการ
บันทึกบัญชีเกี่ยวกับการ
ซื้อขายสินค้า 
3) ขั้นตอนในการจัดซื้อ
สินค้า 
4) เงื่อนไขเกี่ยวกับการให้
เครดติและส่วนลดเงินสด 

1) บอกเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การให้เครดิตและส่วนลด
เงินสด 
2) ค านวณวันครบก าหนด
ช าระหน ี

1.2 งานควบคุมภายใน 01011, 01012 1) การควบคุมภายใน
เกี่ยวกับการขายสินค้าและ
รายการลูกหนี้การค้าของ
กิจการ 
2) การควบคมุภายใน
เกี่ยวกับเงินสดรับของ
กิจการ 
3) การควบคมุภายใน
เกี่ยวกับการซื้อสินค้าและ
รายการเจ้าหนี้การค้าของ
กิจการ 
4) การควบคมุภายใน
เกี่ยวกับเงินสดจ่ายของ
กิจการ 

1) อธิบายการควบคุม
ภายในเกี่ยวกับการขาย
สินค้าและรายการลูกหนี้
การค้าของกิจการ 
2) อธิบายการควบคมุ
ภายในเกี่ยวกับเงินสดรับ
ของกิจการ 
3) อธิบายการควบคมุ
ภายในเกี่ยวกับการซื้อ
สินค้าและรายการเจ้าหนี้
การค้าของกิจการ 
4) อธิบายการควบคมุ
ภายในเกี่ยวกับเงินสดจ่าย
ของกิจการ 

งานหลักที่  2 

สมุดรายวันซ้ือสินค้า 
สมุดรายวันส่งคืน
สินค้าและจ านวนที่ได้
ลด 
 

2.1 งานประเภทของสมุด
รายวันเฉพาะ 

01041 1) ความหมายของสมดุ
รายวันเฉพาะ 
2) ประโยชน์ของสมุด
รายวันเฉพาะ 
3) ประเภทของสมุด
รายวันเฉพาะ 

1. บอกความหมายของ
สมุดรายวันเฉพาะได ้
 2. บอกประโยชน์ของ
สมุดรายวันเฉพาะได ้
3. บอกประเภทของสมดุ
รายวันเฉพาะได ้

 2.2 งานสมุดรายวันซื้อ
สินค้า สมุดรายวันส่งคืน
และจ านวนที่ได้ลด 

01012 1) สมดุรายวันซื้อสินค้า 
2) สมุดรายวันส่งคืนและ
จ านวนที่ไดล้ด 
 

1. บันทึกรายการในสมดุ
รายวันซื้อสินคา้ และสมดุ
รายวันส่งคืนสินค้าและ
จ านวนที่ไดล้ดได ้

 2.3 งานสมดุแยกประเภท 01041, 01012 1) สมดุแยกประเภท
เจ้าหนี ้
2) สมดุแยกประเภททั่วไป 
 

1) ผ่านรายการไปบญัชี
แยกประเภทเจ้าหนีร้าย
ตัวได ้
2) ผ่านรายการไปบญัชี
แยกประเภททั่วไปได ้
3) แสดงรายละเอียด
เจ้าหนี้การคา้ได ้

 



ตาราวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีธุรกิจซ้ือขายสินค้า 

งานหลัก 
(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 
(มาตรฐานอาชีพ) 

ความรู้ 
ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 
ในการปฏิบัติงาน 

งานหลักที่  3 
งานสมุดรายวันขาย
สินค้า สมุดรายวันรับ
คืนสินค้าและจ านวน
ที่ลดให ้
 

3.1 งานสมดุรายวันขาย
สินค้า 

01011 1) ความหมายเกี่ยวกับ
สมุดรายวันขายสินค้า และ
การบันทึกบัญช ี

1. บันทึกรายการในสมดุ
รายวันขายสินค้า  

3.2 งานสมุดรายวันรับคืน
สินค้าและจ านวนท่ีลดให ้

01011 1) ความหมายเกี่ยวกับ 
สมุดรายวันรับคืนสินค้า
และจ านวนทีล่ดให ้และ
การบันทึกบัญช ี

1) บันทึกรายการสมดุ
รายวันรับคืนสินค้าและ
จ านวนที่ลดให ้
 

3.3 งานสมุดแยกประเภท
ลูกหนี ้

01011 1) สมดุแยกประเภทลูกหนี ้
2) รายละเอยีดลูกหนี้
การค้า 

1) ผ่านรายการไปบญัชี
แยกประเภทลูกหนีร้ายตัว 
2) ผ่านรายการไปบญัชี
แยกประเภททั่วไป 

งานหลักที่ 4 
งานสมุดรายวันรับ
เงิน สมุดรายวัน
จ่ายเงิน 

4.1 งานสมุดรายวันรับเงิน 
สมุดรายวันจ่ายเงิน 

01011 1) ความหมายเกี่ยวกับ
สมุดรายวันรับเงิน สมดุ
รายวันจ่ายเงิน 

1. บันทึกรายการในสมดุ
รายวันรับเงิน และสมุด
รายวันจ่ายเงิน 

4.2 งานบัญชีแยกประเภท
ลูกหนี้รายตัวและเจ้าหนี้
รายตัว 

01012 1) การผา่นรายการไป
บัญชีแยกประเภทลูกหนี้
รายตัวและเจ้าหนี้รายตัว 
2) รายละเอยีดลูกหนี้
การค้าและเจ้าหนี้การค้า 

1) ผ่านรายการไปบญัชี
แยกประเภทลูกหนีร้ายตัว
และเจา้หนี้รายตัว 
2) ผ่านรายการไปบญัชี
แยกประเภททั่วไป 
3) แสดงรายละเอียด
ลูกหนี้การค้าและเจ้าหนี้
การค้า 

งานหลักที่  5 
งานงบการเงิน 
 
 

5.1 จัดท างบการเงิน
ส าหรับกจิการเจ้าของคน
เดียว 

01041 1) ความหมายของงบ
การเงิน 
2) ประโยชน์ของงบ
การเงิน 
3) มาตรฐานการบญัชีและ
มาตรฐานการรายงานทาง
การเงินท่ีเกี่ยวข้องกับงบ
การเงิน 
4) องค์ประกอบของงบ
การเงิน 
5) รูปแบบของงบการเงิน 

1) จัดท างบการเงิน
ส าหรับกจิการเจ้าของคน
เดียว ประเภทธุรกจิซื้อ
ขายสินค้า 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีธุรกิจซ้ือขายสินค้า 

งานหลัก 
(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 
(มาตรฐานอาชีพ) 

ความรู้ 
ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 
ในการปฏิบัติงาน 

งานหลักที ่6 
การบันทึกรายการปิด
บัญชีและงบทดลองหลัง
ปิดบัญช ี
 

6.1 งานบันทึก
รายการปดิบัญชี 
ส าหรับกจิการที่ใช้
วิธีการบันทึกบัญชี
สินค้าคงเหลือแบบสิ้น
งวด และแบบต่อเนื่อง 
 

01041 1.) การบันทึกรายการ
ปิดบัญชี ส าหรับกิจการ
ที่ใช้วิธีการบันทึกบัญชี
สินค้าคงเหลือแบบสิ้น
งวด 
2) การบันทึกรายการ
ปิดบัญชี ส าหรับกิจการ
ที่ใช้วิธีการบันทึกบัญชี
สินค้าคงเหลือ
แบบต่อเนื่อง 

1) บันทึกรายการปดิบัญชี
ในสมุดรายวันท่ัวไป 
ส าหรับกจิการที่ใช้วิธี
บันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือ
แบบสิ้นงวด  
 

6.2 งานงบทดลอง
หลังปิดบัญชี 

01041 1.การงบทดลองหลังปิด
บัญช ี

1) จัดท างบทดลองหลัง
ปิดบัญชี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู ้(แบบ 1) 
รหัส 20201-2002 วิชา การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 2 ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จ านวน
ชั่วโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต ์

ใช้ 
  ค

วา
มร

ู้ 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

น า
ไป

ใช
 ้

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห ์

  ก
าร

ปร
ะเม

นิค
่า 

  ก
าร

สร
้าง

สร
รค

 ์

1. เอกสารประกอบการบันทึก
บัญชีและการควบคุมภายใน
เกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า 

2 3 3    2 1  11 2/8 

2. สมุดรายวันซื้อสินคา้ สมดุ
รายวันส่งคืนสินค้าและจ านวนท่ี
ได้ลด 

2 3 4    2 2 2 15 3/12 

3. สมุดรายวันขายสินค้า สมดุ
รายวันรับคืนสินค้าและจ านวนท่ี
ลดให ้

2 2 4    2 2 2 14 3/12 

4. สมุดรายวันรับเงิน สมุด
รายวันจ่ายเงิน 

2 2 4    2 2 2 14 3/12 

5. งบการเงิน 2 2 4    2 2 2 14 3/12 

6. การบันทึกรายการปดิบัญชี
และงบทดลองหลังปิดบัญชี 

2 2 3    2 1 2 12 3/12 

รวม 12 14 22    12 10 10 80 17/68 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา (เมื่อเรียนรายวิชานี้ส าเร็จแล้วท าอะไรได้) 20 1/4 
รวมท้ังรายวิชา 100 18/72 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2002   วิชา  การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 2 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 
 

 

หน่วย 

ที ่
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

1 งานเอกสารประกอบการบันทึกบญัชีและการควบคุมภายในเกี่ยวกบัการซื้อขายสินค้า 
1.1 งานเงื่อนไขเกี่ยวกับการให้เครดิตและส่วนลดเงินสด 
     1) ธุรกิจเกี่ยวกับสินค้า 
     2) เอกสารประกอบการบันทกึบัญชีเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า 
     3) ขั้นตอนในการจัดซื้อสินค้า 
     4) เงื่อนไขเกี่ยวกับการให้เครดิตและส่วนลดเงินสด 
1.2 งานควบคุมภายใน 
     1) การควบคุมภายในเกีย่วกับการขายสินคา้และรายการลูกหนี้การค้าของกิจการ 
     2) การควบคมุภายในเกีย่วกับเงินสดรับของกิจการ 
     3) การควบคมุภายในเกีย่วกับการซื้อสินค้าและรายการเจ้าหนี้การค้าของกิจการ 
     4) การควบคมุภายในเกีย่วกับเงินสดจ่ายของกิจการ 

2 8 10 

2 สมุดรายวันซื้อสินค้า สมุดรายวันสง่คืนสินค้าและจ านวนท่ีได้ลด 
2.1 งานประเภทของสมุดรายวันเฉพาะ   
     1) ความหมายของสมดุรายวนัเฉพาะ 

2) ประโยชน์ของสมุดรายวันเฉพาะ 
3) ประเภทของสมุดรายวันเฉพาะ 

2.2 งานสมุดรายวันซื้อสินค้า สมุดรายวันส่งคืนและจ านวนท่ีไดล้ด     
     1) สมดุแยกประเภทเจ้าหนี ้

2) สมดุแยกประเภททั่วไป 
2.3 งานสมุดแยกประเภท 
     1) สมดุแยกประเภทเจ้าหนี ้

2) สมดุแยกประเภททั่วไป      

3 12 15 

    3 งานสมุดรายวันขายสินค้า สมุดรายวันรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีลดให้ 
3.1 งานสมุดรายวันขายสินค้า 
      1) ความหมายเกี่ยวกับสมุดรายวันขายสินค้า และการบันทึกบญัชี 
3.2 งานสมุดรายวันรับคืนสินค้าและจ านวนท่ีลดให ้
      1) ความหมายเกี่ยวกับ สมุดรายวันรับคืนสินค้าและจ านวนท่ีลดให้ และการบันทึก  
         บัญชี 
3.3 งานสมุดแยกประเภทลูกหนี ้

1) สมดุแยกประเภทลูกหนี ้
2) รายละเอยีดลูกหนี้การค้า 

3 12 15 

4 งานสมุดรายวันรับเงิน สมุดรายวนัจ่ายเงิน 
4.1 งานสมุดรายวันรับเงิน สมดุรายวันจ่ายเงิน 

1) ความหมายเกี่ยวกับสมดุรายวนัรับเงิน สมดุรายวันจา่ยเงิน 
4.2 งานบัญชีแยกประเภทลูกหนี้รายตัวและเจ้าหนีร้ายตัว 

1) การผา่นรายการไปบัญชีแยกประเภทลูกหนี้รายตัวและเจ้าหนี้รายตัว 
2) รายละเอยีดลูกหนี้การค้าและเจ้าหนี้การค้า 

3 12 15 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2002   วิชา  การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 2 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

5 งานงบการเงิน 
5.1 จัดท างบการเงินส าหรับกิจการเจ้าของคนเดยีว 

1) ความหมายของงบการเงิน 
2) ประโยชน์ของงบการเงิน 
3) มาตรฐานการบญัชีและมาตรฐานการรายงานทางการเงินท่ีเกี่ยวข้องกับงบ

การเงิน 
4) องค์ประกอบของงบการเงิน 
5) รูปแบบของงบการเงิน 

3 12 15 

6 การบันทึกรายการปิดบญัชีและงบทดลองหลังปิดบญัชี 
6.1 งานบันทึกรายการปิดบัญชี ส าหรับกิจการที่ใช้วิธีการบันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือแบบ
สิ้นงวด และแบบต่อเนื่อง 

1.) การบันทึกรายการปดิบัญชี ส าหรับกิจการที่ใช้วิธีการบันทึกบัญชสีินค้าคงเหลือ
แบบสิ้นงวด 

2) การบันทึกรายการปดิบัญชี ส าหรับกิจการที่ใช้วิธีการบันทึกบัญช ี
6.2 งานงบทดลองหลังปิดบัญชี 

1) การงบทดลองหลังปิดบัญชี 

3 12 15 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดบัรายวิชา 1 4 5 
รวม 18 72 90 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กิจกรรมการเรียนการสอน 
  1.บรรยาย/สาธิต/ทดลองปฏิบัติ    

2. กิจกรรมกลุ่ม/  ฝึกปฏิบัติ   /   

การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 

      รายละเอียดการวัดผล 
การทดสอบระหว่างหน่วยการเรียน     .......50........คะแนน 
การสอบปลายภาค       .......20.........คะแนน 
บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์   .......20 .....คะแนน 
งานมอบหมาย/ รายงาน/กิจกรรม /แบบฝึกหัด    .......10........คะแนน 
อ่ืน ๆ        .........-........คะแนน 

รวม   .....100......คะแนน 
 
 

ระดับคะแนน 
 คะแนน 80 - 100 ระดับผลการเรียนระดับ  4 
 คะแนน 75 – 79  ระดับผลการเรียนระดับ  3 
 คะแนน 65 - 69  ระดับผลการเรียนระดับ  2.5 
 คะแนน 60 – 64  ระดับผลการเรียนระดับ  2 
 คะแนน 55 – 59  ระดับผลการเรียนระดับ  1.5 
 คะแนน 50 – 54  ระดับผลการเรียนระดับ  1 
 คะแนน  0 – 49  ระดับผลการเรียนระดับ  0 
 

สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 
1. หนังสือเรียน การบัญชีธุรกิจซื้อขายสินค้า 2  ชญาดา  ธนาบุญรัตน์  ส านักพิมพ์เอ็มพันธ์ 
2. คอมพิวเตอร์ Power Point, โปรเจคเตอร์ 
3. สื่อการสอนออนไลน์ และเว็บไซค์ต่างๆ  

 
แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 

1.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
2.  Internet  www.rd.go.th 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 

ลักษณะรายวิชา 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้น พุทธศักราช 2567 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี  สาขาวิชาสาขาวิชาการบัญชี 
รหัสวิชา  20201-2012  วิชา  การประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพ่ืองานบัญชี 

ทฤษฎี        1       ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        4      ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

-------------------------------------------------------------------------------  
 

อ้างอิงมาตรฐาน 

มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  
สาขาอาชีพ ช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์  
อาชีพพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ (ตารางงาน) ระดับ 1 

 ผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา 
 ป้อนและจัดรูปแบบข้อมูล สร้างสูตรและใช้ฟังก์ชั่นในการค านวณข้อมูลทางบัญชี ค านวณต้นทุนสินค้า
เพ่ือสร้างสมุดบันทึกรายการขั้นต้น ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท จัดท ารายงานทางการเงินโดยใช้ฟังก์ชั่น 
VLOOKUP และน าเสนอรายงานทางการเงินในรูปแบบข้อความ กราฟ และแผนภูม ิ โดยใช้โปรแกรมตารางงาน 
ด้วยความมีระเบียบ วินัย ละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ และตรงต่อเวลา 

จุดประสงค์รายวิชา เพ่ือให้ 
1. เข้าใจหลักการบริหารสินค้าคงคลังและโปรแกรมตารางงาน  
2. มีทักษะการใช้โปรแกรมตารางงานเพื่อจัดท าสารสนเทศทางบัญชี  
3. ประยุกต์ใช้ความรู้และทักษะการใช้โปรแกรมตารางงานเพ่ือการปฏิบัติงานวิชาชีพ  

 4. มีเจตคติและกิจนิสัยที่ดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ มีวินัย ตรงเวลา 

 สมรรถนะรายวิชา 
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการบริหารสินค้าคงคลังและโปรแกรมตารางงาน  
2. สร้างสูตรและใช้ฟังก์ชั่นส าหรับค านวณข้อมูลทางบัญชี  
3. บันทึกบัญชี จัดท างบการเงินและน าเสนอข้อมูลรายงานทางการเงิน  

 4. ปฏิบัติงานโดยใช้โปรแกรมตารางงานเพ่ือสารสนเทศทางบัญชี 

 ค าอธิบายรายวิชา 
               ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับหลักการบริหารสินค้าคงคลัง การใช้โปรแกรมตารางงานป้อน และจัดรูปแบบ
ข้อมูล การสร้างสูตรและใช้ฟังก์ชั่นในการค านวณข้อมูลทางบัญชี ค านวณต้นทุนสินค้า เพ่ือบันทึกรายการในสมุด
รายวันขั้นต้น ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท จัดท ารายงานทางการเงิน โดยใช้ฟังก์ชั่น VLOOKUP และ
น าเสนอรายงานทางการเงินในรูปแบบข้อความ กราฟ และแผนภูม 

 

 



 

มาตรฐานอาชีพ (ถ้ามี) 
หน่วยงานรับรองมาตรฐานอาชีพ  มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ  

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน สาขาอาชีพ ช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์ 
อาชีพพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ (ตารางงาน) ระดับ 1 

 
ประกาศคณะกรรมการส่งเสรมิการพฒันาฝมีือแรงงาน 

เรื่อง มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์ 
สาขาพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ (ตารางท าการ) 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๒ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 
๒๕๔๕ คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน จึงก าหนดมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า 
อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์ สาขาพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์(ตารางท าการ) โดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงแรงงาน ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ในประกาศนี้ สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์ สาขาพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ 
(ตารางท าการ) หมายถึง ผู้ที่มีฝีมือ ความรู้ ความสามารถในการใช้โปรแกรมแผ่นตารางท าการ(Spreadsheet Program) 
ในการสร้างแผ่นตารางท าการส าหรับป้อนข้อมูลสูตรค านวณ และฟังก์ชั่น ส าหรับอ านวยความสะดวกในการใช้งานการ
น าข้อมูลไปสร้างรายงานด้วยกราฟแบบต่าง ๆ โดยมีข้อมูล เนื้อหา และภาพประกอบ สมบูรณ์ตามมาตรฐานที่ก าหนด 

ข้อ ๒ มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์สาขาพนักงานการ
ใช้คอมพิวเตอร์ (ตารางท าการ) แบ่งออกเป็น ๑ ระดับ 
ระดับ ๑ หมายถึง ผู้ที่มีฝีมือและความรู้พ้ืนฐานในการปฏิบัติงานที่ต้องมีหัวหน้างานช่วยให้ค าแนะน า หรือช่วยตัดสินใจ
ในเรื่องส าคัญเมื่อจ าเป็น 

ข้อ ๓ ข้อก าหนดทางวิชาการที่ใช้เป็นเกณฑ์วัดระดับความรู้ ความสามารถและทัศนคติในการท างานของผู้
ประกอบอาชีพในสาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ และคอมพิวเตอร์ สาขาพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ (ตารางท า
การ) ให้เป็นดังนี้ 

มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ระดับ ๑ ได้แก่ 
๑. ความรู้ ประกอบด้วย ขอบเขตความรู้ ความเข้าใจในเรื่อง ดังต่อไปนี้ 

๑.๑ ความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
(๑) หลักความปลอดภัยและการสร้างจิตส านึกเก่ียวกับความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน

โดยทั่วไป 
(๒) หลักและวิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับไฟฟ้า 
(๓) การป้องกันและปฏิบัติเมื่อมีอัคคีภัย 
(๔) การจัดเก็บ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วง 
(๕) หลักการปฐมพยาบาลเบื้องต้น 

๑.๒ พ้ืนฐานและหลักการท างานของคอมพิวเตอร์ 
(๑) อุปกรณ์น าเข้าข้อมูล 
(๒) อุปกรณ์ประมวลผล 
(๓) อุปกรณ์แสดงผล 
(๔) หน่วยความจ าหลักและหน่วยความจ าส ารอง 
(๕) อุปกรณ์อ่ืน ๆ เช่น อุปกรณ์ส ารองและควบคุมแรงดันไฟฟ้า โมเด็มเป็นต้น 

๑.๓ พ้ืนฐานความรู้ด้านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
๑.๔ พ้ืนฐานการท างานของระบบปฏิบัติการ 



(๑) การจัดการเกี่ยวกับแฟ้มข้อมูล 
(๒) การจัดการเกี่ยวกับสื่อบันทึกข้อมูล เช่น Hard Disk, Flash Memory, Optical Media 

๑.๕ การเลือกใช้วัสดุที่เกี่ยวข้องกับงานพิมพ์เอกสาร เช่น 
(๑) กระดาษ 
(๒) หมึกพิมพ์ 

๑.๖ ความรู้เกี่ยวกับโปรแกรมตารางท าการ (Spreadsheet Program) 
(๑) การสร้างแฟ้มตารางท าการ ส าหรับป้อนและแก้ไขข้อมูล 
(๒) ประมวลผลโดยใช้สูตรในการค านวณ และฟังก์ชั่นต่าง ๆ ในแผ่นงานเดียวกันหรือหลาย

แผ่นงาน 
(๓) การจัดรูปแบบของข้อมูลในตารางท าการ 
(๔) การสร้างแผนภูมิแบบต่าง ๆ 
(๕) การจัดการด้านฐานข้อมูล 
(๖) การจัดการแฟ้มตารางท าการผ่านระบบเครือข่าย 

๑.๗ กฎหมายว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์และจรรยาบรรณในการใช้คอมพิวเตอร์ 
๒. ความสามารถ ประกอบด้วย ขอบเขตความสามารถในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 

๒.๑ การใช้โปรแกรมระบบปฏิบัติการ 
(๑) การติดตั้งและการลบโปรแกรม 
(๒) การควบคุมอุปกรณ์ต่อพ่วง 
(๓) ความปลอดภัยของข้อมูล 
(๔) การลบแฟ้มข้อมูล 
(๕) การเปลี่ยนชื่อแฟ้มข้อมูล 
(๖) การเคลื่อนย้ายแฟ้มข้อมูล 
(๗) การส ารองแฟ้มข้อมูล 

๒.๓ การจัดการเกี่ยวกับแฟ้มตารางท าการ 
(๑) การสร้างแฟ้มตารางท าการ ส าหรับป้อนและแก้ไขข้อมูล 
(๒) ประมวลผลโดยใช้สูตรในการค านวณและฟังก์ชั่นต่าง ๆ ในแผ่นงานเดียวกันหรือหลาย

แผ่นงาน 
(๓) การจัดรูปแบบของข้อมูลในตารางท าการ 
(๔) การสร้างแผนภูมิแบบต่าง ๆ 
(๕) การจัดการด้านฐานข้อมูล 
(๖) การใช้ข้อมูลร่วมกับโปรแกรมอ่ืน ๆ เพ่ือให้เอกสารมีความสมบูรณ์ 
(๗) การจัดการเอกสารผ่านระบบเครือข่าย 

๒.๔ การสั่งพิมพ์เอกสารได้อย่างถูกต้องและสมบูรณ์ 
๓. ทัศนคติ ประกอบด้วย การปฏิบัติงาน การตรงต่อเวลา การรักษาวินัยมีความซื่อสัตย์ และประหยัด 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 
งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

1. งานการเร่ิมต้นใช้งาน
โปรแกรมตารางงาน 
 

1.1 งานส่วนประกอบของ 
Microsoft Office Excel 
2010 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 

1.ส่วนประกอบของ 
Microsoft Office Excel 
2010 

1) 1.อธิบายส่วนประกอบ
ของ Microsoft Office 
Excel 2010 

1.2 งานการเปิด-ปิด
โปรแกรม Microsoft 
Office Excel 2010 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 

1.การเปิด-ปิดโปรแกรม 
Microsoft Office Excel 
2010 

1) เปิด-ปิดโปรแกรม 
Microsoft Office Excel 
2010  

2. งานการป้อนข้อมูล
และการปรับแก้ข้อมูล 
 

2.1 งานป้อนข้อมูลลงใน
เซลล ์

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (1) 

1.ประเภทและชนิดของข้อมูล 
2.การป้อนข้อมูลลงในเซลล ์
3.การแก้ไขข้อมูลภายในเซลล์ 
(Edit) 
4.การเลือกเซลล์ (Cell 
Selection) 
5.การคัดลอกข้อมลูและการ
เคลื่อนย้ายข้อมูลในเซลล์ 
(Copy and Cut) 
6.การลบข้อมลูในเซลล์ 
(Delete) 
7.การแทรก/ลบแถวและ
คอลัมน์ (Insert and Delete) 

1) อธิบายประเภทและ
ชนิดของข้อมูล 
2) ป้อนข้อมูลลงในเซลล ์
3) แก้ไขข้อมูลภายใน
เซลล์ (Edit)  
4) เลือกเซลล์ (Cell 
Selection)  
5) คัดลอกข้อมลูและ
เคลื่อนย้ายข้อมูลในเซลล์ 
(Copy and Cut)  
6) ลบข้อมลูในเซลล์ 
(Delete)  
7) แทรก/ลบแถวและ
คอลัมน์ (Insert and 
Delete)  

2.2 งานปรับขนาดของ
แถวและคอลมัน ์

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (1) 

1.การปรับขนาดของแถวและ
คอลัมน ์
2.การจัดการกบัแผ่นงาน 

1) ปรบัขนาดของแถวและ
คอลมัน์ 
2) จดัการกบัแผ่นงาน 

3. งานจัดรูปแบบ 3.1 จัดรูปแบบข้อมูล มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (1) 

1.วิธีการจัดรูปแบบข้อมลู 
2.การก าหนดรปูแบบตัวอักษร 
(Font) 
3.การก าหนดรปูแบบตัวเลข 
(Number) 
4.การก าหนดรปูแบบวันท่ีและ
เวลา (Date/Time) 
5.การจัดวางข้อความ 
(Alignment)  
6.การก าหนดเส้นขอบ 
(Border) 
7.การก าหนดสีและลวดลาย 
(Patterns) 
8.การจัดรูปแบบด้วย 
AutoFormat 
 

1.จัดรูปแบบข้อมลูได ้
2.ก าหนดรูปแบบตัวอักษร 
(Font) ได ้
3.ก าหนดรูปแบบตัวเลข 
(Number) ได4้.ก าหนด
รูปแบบวันท่ีและเวลา 
(Date/Time) ได ้
5.จัดวางข้อความ 
(Alignment) ได ้
6.ก าหนดเส้นขอบ 
(Border) ได ้
7.ก าหนดสีและลวดลาย 
(Patterns) ได้ 
8.จัดรูปแบบด้วย 
AutoFormat ได ้
 
 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

4. งานการใช้สูตร
และการใช้ฟังก์ชัน่ใน
การค านวณเพ่ือสร้าง
สมุดบันทึกรายการ
ขั้นต้น 

4.1 งานใช้สูตร มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (2) 

1.ประเภทของสตูร 
2.วิธีการป้อนค่าสูตร 

3.การค านวณโดยใช้สตูร 

1.บอกประเภทของสตูร 
2.ป้อนค่าสูตรได ้

3.ค านวณโดยใช้สูตร 
4.2 งานใช้ฟังก์ช่ันในการ

ค านวณ 
มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (2) 

1. ประเภทของฟังก์ชันและ
ฟังก์ชันท่ีใช้งาน 
2. การอ้างอิงเซลล ์
3.การค านวณโดยใช้ฟังก์ชัน 
4.การแจ้งข้อผิดพลาดในการ
ใช้งานของโปรแกรม 

1) บอกประเภทของ
ฟังก์ชันได้ 
2) อ้างอิงเซลลไ์ด ้
3) ค านวณโดยใช้ฟังก์ชัน
ได ้
4) บอกข้อผิดพลาดในการ

ใช้งานของโปรแกรมได ้
5. งานบันทึกรายการ
ในสมุดรายวัน 

5.1 งานสร้างเอกสาร
ประกอบการบันทึกบญัชี 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (3) 

1. การสร้างเอกสาร
ประกอบการบันทึกบญัชี 
2. การสร้างผังบัญชี 
3. การใช้โปรแกรม MS Excel 
2010กับการบันทึกบัญชีใน

สมุดรายวันท่ัวไป 

1. สร้างเอกสาร
ประกอบการบันทึกบญัชี
ได ้
2. สร้างผังบัญชีได ้

5.2 งานบันทึกรายการใน
สมุดรายวันข้ันต้น 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (3) 

1. การประยุกต์ใช้ค าสั่งร่วมกัน
ในการบันทึกรายการในสมดุ
รายวันท่ัวไป 
2. การใช้โปรแกรม MS Excel 
2010 กับการบันทึกบัญชีใน
สมุดรายวันเฉพาะ 

1. ใช้โปรแกรม MS Excel 
2010 กับการบันทึกบัญชี
ในสมุดรายวันท่ัวไปได ้
2.ประยุกต์ใช้ค าสั่งร่วมกัน
ในการบันทึกรายการใน
สมุดรายวันทั่วไปได้5.ใช้
โ ป ร แ ก ร ม  MS Excel 
2010 กับการบันทึกบัญชี
ในสมุดรายวันเฉพาะ 

6. งานบัญชีแยก
ประเภท 

6.1 งานผ่านรายการไป
บัญชีแยกประเภท 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (3) 

 1.ความหมายของบัญชีแยก
ประเภท 
 2.การใช้โปรแกรม MS Excel ใน
การผ่านรายการจากสมุดรายวัน
ทั่วไปไปบัญชีแยกประเภท 

1.บอกความหมายของ
บัญชีแยกประเภทได ้
2.ใช้โปรแกรม MS Excel 
ในการผ่านรายการจาก
สมุดรายวันท่ัวไปไปบัญชี
แยกประเภทได ้

7. จัดการฐานข้อมลู
บัญชีในตารางงาน 

 7.1 สร้างและจดัการ
ฐานข้อมูลด้วย MS Excel 
2010 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (5) 

 1.ความหมายและส่วนประกอบ
ของฐานข้อมูล 
 2.การสร้างและจัดการฐานข้อมลู  
ด้วยMS Excel 2010 

1.บอกความหมายและ
ส่วนประกอบของ
ฐานข้อมูล 
2.สร้างและจัดการ
ฐานข้อมูลด้วยMS Excel 
2010  

 7.2 งานสร้างฐานข้อมูล
เพื่อใช้ในงานบัญชี 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (5) 

1.การสรา้งฐานข้อมูลที่มีความ
เชื่อมโยงกัน 
2.การสรา้งฐานข้อมูลเพื่อใช้ใน
งานบัญชี 

1.สร้างฐานข้อมูลทีม่ี
ความเชื่อมโยงกันได ้
2.สร้างฐานข้อมูลเพื่อใช้
ในงานบัญชีได ้



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 
 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

8. จัดท ารายงาน
ทางการเงิน 

8.1 งานจัดท างบการเงิน มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (3) 

 1.การจัดท างบการเงิน 
 2.การสร้างกระดาษท าการ 
 3.การสร้างงบก าไรขาดทุน 
 4.การสร้างงบแสดงฐานะการเงิน 

1.จัดท างบการเงิน 
2.สร้างกระดาษท าการ 
3.สร้างงบก าไรขาดทุน 
4.สร้างงบแสดงฐานะ
การเงิน 

8.2 งานออกรายงาน มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (3) 

 1.การออกรายงาน 1.ออกรายงาน 

9.วิเคราะห์ข้อมูลใน
รูปแบบข้อความและ
แผนภูม ิ

9.1 วิเคราะห์ข้อมลูใน
รูปแบบข้อความ 

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (4) 

1.เครื่องมือในการจัดการตาราง
สรุปผลข้อมลู 
2.ส่วนประกอบหน้าต่างของ
ตารางสรุปผลข้อมลู 
3.การสรา้งตารางสรุปผลข้อมลู 
4.การสรา้งงบทดลองด้วยตาราง
สรุปผลข้อมลู 
5.การสรา้งงบการเงินด้วยตาราง
สรุปผลข้อมลู 6.การสร้างงบ
ก าไรขาดทุนด้วยตารางสรุปผล
ข้อมูล 
7.การสรา้งงบแสดงฐานะ
การเงินด้วยตารางสรุปผลข้อมลู 

1.ใช้เครื่องมือในการ
จัดการตารางสรุปผล
ข้อมูล 
2.บอกส่วนประกอบ
หน้าต่างของตาราง
สรุปผลข้อมลู 
3.สร้างตารางสรุปผล
ข้อมูล 
4.สร้างงบทดลองด้วย
ตารางสรุปผลข้อมลู 
5.สร้างงบการเงินด้วย
ตารางสรุปผลข้อมลู 
6.สร้างงบก าไรขาดทุน
ด้วยตารางสรุปผลข้อมูล 
7.สร้างงบแสดงฐานะ
การเงินด้วยตารางสรุปผล
ข้อมูล 

 9.2 วิเคราะห์ข้อมลูใน
รูปแบบแผนภูม ิ

มาตรฐาน 1 

ข้อ 1.6 (4) 

8.การสรา้งแผนภมูิด้วยตาราง
สรุปผลข้อมลู 

8.สร้างแผนภูมิด้วยตาราง
สรุปผลข้อมลู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ (แบบ 1) 
รหัสวิชา  20201-2012 วิชา  การประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จ านวน
ชั่วโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต ์

ใช้ 
  ค

วา
มร

ู้ 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

น า
ไป

ใช
 ้

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห ์

  ก
าร

ปร
ะเม

นิค
่า 

  ก
าร

สร
้าง

สร
รค

 ์

1.การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม
ตารางงาน 

1 1 1    1 1  5 1/4 

2.การป้อนข้อมูลและการ
ปรับแก้ข้อมูล 

1 1 1    1 1  5 1/4 

3.การจัดรูปแบบข้อมูล 1 1 1    1 1  5 1/4 

4.การใช้สูตรและการใช้ฟังก์ช่ัน
ในการค านวณเพื่อสร้างสมุด
บันทึกรายการขั้นต้น 

1 2 4    3 2 2 14 3/12 

5.การบันทึกรายการในสมดุ
รายวันข้ันต้น 

1 2 4    3 1 2 13 3/12 

6.การผ่านรายการไปบญัชีแยก
ประเภท 

1 2 1    3 1 2 10 2/8 

7.การจัดการฐานข้อมูลบญัชีใน
ตารางงาน 

1 2 1    3 1 2 10 2/8 

8.การจัดท ารายงานทางการเงิน
การออกรายงานน าเสนอข้อมูล
ในรูปแบบข้อความและแผนภูม ิ

1 2 2    2 1 1 9 2/8 

9.การวิเคราะห์ข้อมูลในรูปแบบ
ข้อความและแผนภูม ิ

1 2 2    2 1 1 9 2/8 

รวม 9 15 17    19 10 10 80 17/68 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา (เมื่อเรียนรายวิชานี้ส าเร็จแล้วท าอะไรได้) 20 1/4 
รวมท้ังรายวิชา 100 18/72 

 

 

 

 

 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2012   วิชา  การประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 
 

หน่วยที่ หน่วยการเรียนรู้ 
เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

1 งานเริ่มต้นใช้งานโปรแกรมตารางงาน 
1.1 งานส่วนประกอบของ Microsoft Office Excel 2010 

1.ส่วนประกอบของ Microsoft Office Excel 2010 

1.2 งานการเปิด-ปิดโปรแกรม Microsoft Office Excel 2010 

1.การเปิด-ปิดโปรแกรม Microsoft Office Excel 2010 

1 4 5 

2 งานการป้อนข้อมูลและการปรับแก้ข้อมูล 
2.1 งานป้อนข้อมูลลงในเซลล์   

1.ประเภทและชนิดของข้อมูล 
2.การป้อนข้อมูลลงในเซลล ์
3.การแก้ไขข้อมูลภายในเซลล์ (Edit) 
4.การเลือกเซลล์ (Cell Selection) 
5.การคัดลอกข้อมลูและการเคลื่อนย้ายข้อมูลในเซลล์ (Copy and Cut) 
6.การลบข้อมลูในเซลล์ (Delete) 

2.2 งานปรับขนาดของแถวและคอลัมน ์
1.การปรับขนาดของแถวและคอลมัน์ 
2.การจัดการกบัแผ่นงาน  

1 4 5 

    3 งานจัดรูปแบบ 
3.1 จัดรูปแบบข้อมูล 

1.วิธีการจัดรูปแบบข้อมลู 
2.การก าหนดรปูแบบตัวอักษร (Font) 
3.การก าหนดรปูแบบตัวเลข (Number) 
4.การก าหนดรปูแบบวันท่ีและเวลา (Date/Time) 
5.การจัดวางข้อความ (Alignment)  
6.การก าหนดเส้นขอบ (Border) 
7.การก าหนดสีและลวดลาย (Patterns) 
8.การจัดรูปแบบด้วย AutoFormat 

 
1 

4
4 
 

ถ
5 

4 งานการใช้สูตรและการใช้ฟังก์ช่ันในการค านวณเพื่อสร้างสมุดบันทึกรายการขั้นต้น 
4.1 งานใช้สูตร 

1.ประเภทของสตูร 
2.วิธีการป้อนค่าสูตร 
3.การค านวณโดยใช้สตูร 

4.2 งานใช้ฟังก์ช่ันในการค านวณ 
1. ประเภทของฟังก์ชันและฟังก์ชันท่ีใช้งาน 
2. การอ้างอิงเซลล ์
3.การค านวณโดยใช้ฟังก์ชัน 

3
3 

- 
12 

 
15 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2012   วิชา  การประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

5 งานบันทึกรายการในสมุดรายวัน 
5.1 งานสร้างเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 

1. การสร้างเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
2. การสร้างผังบัญชี 
3. การใช้โปรแกรม MS Excel 2010กับการบันทึกบัญชีในสมุดรายวนัท่ัวไป 

5.2 งานบันทึกรายการในสมุดรายวันข้ันต้น 

1. การประยุกต์ใช้ค าสั่งร่วมกันในการบันทึกรายการในสมดุรายวันท่ัวไป 
2. การใช้โปรแกรม MS Excel 2010 กับการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันเฉพาะ 

3 12 15 

6 งานบัญชีแยกประเภท 
6.1 งานผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท 

1.ความหมายของบัญชีแยกประเภท 
2.การใช้โปรแกรม MS Excel ในการผ่านรายการจากสมุดรายวันท่ัวไปไปบญัชีแยก
ประเภท 

2 8 10 

7 จัดการฐานข้อมลูบัญชีในตารางงาน 
7.1 สร้างและจดัการฐานข้อมลูด้วย MS Excel 2010 

1.ความหมายและส่วนประกอบของฐานข้อมูล 
 2.การสร้างและจัดการฐานข้อมลู  ด้วยMS Excel 2010 

7.2 งานสร้างฐานข้อมูลเพื่อใช้ในงานบัญชี 

1.การสรา้งฐานข้อมูลที่มีความเช่ือมโยงกัน 
2.การสรา้งฐานข้อมูลเพื่อใช้ในงานบัญชี 

2 8 10 

8 จัดท ารายงานทางการเงิน 
8.1 งานจัดท างบการเงิน 

1.การจัดท างบการเงิน 
2.การสรา้งกระดาษท าการ 
3.การสรา้งงบก าไรขาดทุน 
4.การสรา้งงบแสดงฐานะการเงิน 

8.2 งานออกรายงาน 

1.การออกรายงาน 

2 8 10 

 
 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2012   วิชา  การประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

9 วิเคราะห์ข้อมูลในรูปแบบข้อความและแผนภูม ิ
9.1 วิเคราะห์ข้อมลูในรูปแบบข้อความ 

1.เครื่องมือในการจัดการตารางสรปุผลข้อมลู 
2.ส่วนประกอบหน้าต่างของตารางสรุปผลข้อมูล 
2.ส่วนประกอบหน้าต่างของตารางสรุปผลข้อมูล 
3.การสรา้งตารางสรุปผลข้อมลู 
4.การสรา้งงบทดลองด้วยตารางสรุปผลข้อมูล 
5.การสรา้งงบการเงินด้วยตารางสรุปผลข้อมูล 6.การสรา้งงบก าไรขาดทุนด้วยตาราง
สรุปผลข้อมลู 
7.การสรา้งงบแสดงฐานะการเงินด้วยตารางสรุปผลข้อมูล 

9.2 วิเคราะห์ข้อมลูในรูปแบบแผนภูม ิ

1.การสรา้งแผนภมูิด้วยตารางสรุปผลข้อมลู 

2 8 10 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดบัรายวิชา 1 4 5 
รวม 18 72 90 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กิจกรรมการเรียนการสอน 

  1.บรรยาย/สาธิต/ทดลองปฏิบัติ    
2. กิจกรรมกลุ่ม/  ฝึกปฏิบัติ   /   

 

การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 

      รายละเอียดการวัดผล 
การทดสอบระหว่างหน่วยการเรียน     .......50........คะแนน 
การสอบปลายภาค       .......20.........คะแนน 
บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์   .......20 .....คะแนน 
งานมอบหมาย/ รายงาน/กิจกรรม /แบบฝึกหัด    .......10........คะแนน 
อ่ืน ๆ        .........-........คะแนน 

รวม   .....100......คะแนน 

ระดับคะแนน 
 คะแนน 80 - 100 ระดับผลการเรียนระดับ  4 
 คะแนน 75 – 79  ระดับผลการเรียนระดับ  3 
 คะแนน 65 - 69  ระดับผลการเรียนระดับ  2.5 
 คะแนน 60 – 64  ระดับผลการเรียนระดับ  2 
 คะแนน 55 – 59  ระดับผลการเรียนระดับ  1.5 
 คะแนน 50 – 54  ระดับผลการเรียนระดับ  1 
 คะแนน  0 – 49  ระดับผลการเรียนระดับ  0 
 

สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 
1. หนังสือเรียน การประยุกต์โปรแกรมตารางงานเพ่ืองานบัญชี  ชญาดา  ธนาบุญรัตน์  ส านักพิมพ์ศูนย์

ส่งเสริมวิชาการ 
2. คอมพิวเตอร์ Power Point, โปรเจคเตอร์ 
3. สื่อการสอนออนไลน์ และเว็บไซค์ต่างๆ  

 
แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 

3.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
4.  Internet  www.rd.go.th 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 

โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 

ลักษณะรายวิชา 
หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช 2567 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี  สาขาวิชาสาขาวิชาการบัญชี 

ชื่อวิชา  การบัญชีชั้นสูง 1 (Advance Accounting)  รหัสวิชา  30201-2007    

ทฤษฎี        1       ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        4      ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

อ้างอิงมาตรฐาน 
มาตรฐานคุณวุฒิวิชาชีพ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์กรมหาชน) 
อาชีพผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี ระดับ 4 
   หน่วยสมรรถนะ 01022  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญาเช่าและประมาณการหนี้สิน 
   สมรรถนะย่อย 010221 บันทึกรายการบัญชีเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญาเช่าและการจ่ายเงิน 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 
บันทึกบัญชีส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่าทางการเงิน สัญญาเช่าด าเนินงาน ตัวแทน ส านักงาน

ใหญ่และสาขา และจัดท างบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ด้วยความมีระเบียบ ละเอียดรอบคอบ 
ซื่อสัตย์ มีวินัย ตรงต่อเวลา 

จุดประสงค์รายวิชา เพื่อให้ 
1. ข้าใจเกี่ยวกับหลักการบัญชีส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่า ตัวแทน ส านักงานใหญ่และสาขา  
2. สามารถบันทึกบัญชีและจัดท างบการเงินส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่า ตัวแทน ส านักงาน

ใหญ่และสาขา และการจัดท างบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน  
3. ประยุกต์ใช้ความรู้และทักษะการจัดท าบัญชีส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่า ทางการเงินและ

สัญญาเช่าด าเนินงาน ตัวแทน ส านักงานใหญ่และสาขา จัดท างบการเงิน ตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ในการ
ปฏิบัติงานวิชาชีพ  

4. มีเจตคติและกิจนิสัยที่ดีในการปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์และรอบคอบ  

สมรรถนะรายวิชา 
1. ประมวลความรู้เกี่ยวกับหลักการบัญชีส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่า ตัวแทน ส านักงานใหญ่

และสาขา  
2. ปฏิบัติงานบัญชีส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่า ตัวแทน ส านักงานใหญ่และสาขา และการ

จัดท างบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน  

ค าอธิบายรายวิชา 
  ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการบัญชีส าหรับกิจการร่วมค้า ธุรกิจฝากขาย สัญญาเช่าทางการเงินและสัญญาเช่า
ด าเนินงาน ตัวแทน ส านักงานใหญ่และสาขา และการจัดท างบการเงินตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน  
 
 
 



มาตรฐานอาชีพ (ถ้ามี) 
หน่วยงานรับรองมาตรฐานอาชีพ  สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์กรมหาชน) 

มาตรฐานอาชีพ  สาขาวิชาชีพสาขาวิชาชีพการเงินและประกันภัย 
อาชีพผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี    ระดับ  4 

หน่วยสมรรถนะ สมรรถนะย่อย เกณฑ์การปฏิบตัิงาน วิธีประเมิน 
รหัส ค าอธิบาย รหัส ค าอธิบาย 

01022 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับหน้ีสิน
ตามสญัญาเช่าและประมาณ
การหนี้สิน 

010221 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับหน้ีสิน
ตามสญัญาเช่าและ
ประมาณการหนี้สิน 

1.1 บันทึกบัญชีเพื่อรับรูห้นี้สินตาม
สัญญาเช่าให้ถูกต้อง  
1.2 บันทึกบัญชีเมื่อจ่ายเงินช าระ
หนี้สินตามสญัญาเช่าให้ถูกต้อง 

ข้อสอบ
ข้อเขียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตาราวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีชัน้สูง 1 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

งานหลัก 1 
งานบัญชีเกี่ยวกับ
กิจการร่วมค้า 
 

1.1 งานเกี่ยวกับกิจการ
ร่วมค้า 

 1.ความรู้เกี่ยวกับกิจการร่วม
ค้า 
2.ประเภทของธุรกิจที่ด าเนิน
ธุรกิจร่วมค้า 
3.สาเหตุทีม่ีการท าธุรกจิแบบ
ร่วมค้า 

1.มีความรู้เกีย่วกับกิจการ
ร่วมค้า 
2.บอกประเภทของธุรกิจ
ที่ด าเนินธุรกิจร่วมค้า 

1.2 งานบันทึกบัญชีของ
กิจการร่วมคา้ 

 1.การบันทึกบัญชีของกิจการ
ร่วมค้า 
2.การแสดงสิทธิส่วนได้เสีย
และก าไรขาดทุนจากกิจการ
ร่วมค้า ในงบการเงินของผู้ร่วม
ค้า 

1. บันทึกบัญชีของกิจการ
ร่วมค้าได ้
2. แสดงสิทธิส่วนได้เสีย 
และก าไรขาดทุนจาก
กิจการร่วมคา้ ในงบ
การเงินของผู้ร่วมค้า 

งานหลักที่  2 
งานบัญชีเกี่ยวกับ
ธุรกิจฝากขาย 
 

2.1 งานลักษณะของการ
ฝากขาย 

 1. ความหมายและความส าคญั
ของการฝากขาย 
2. ลักษณะของการฝากขาย 
3. วิธีการด าเนินการฝากขาย 
4. สิทธิของผู้รับฝากขาย 
5. หน้าท่ีของผู้รับฝากขาย 

1) ค านวณภาษีหัก ณ ท่ี
จ่าย ตามมาตรา 50 
2) ค านวณภาษีหัก ณ ท่ี
จ่าย ตามมาตรา 3 เตรส 

2.2 งานบัญชีเกี่ยวกับ
การฝากขาย 
 

 1. การบัญชีเกี่ยวกับการฝาก
ขาย 
2.สินค้าคงเหลือของผู้ฝากขาย 
3.เงินล่วงหน้าจากผูร้ับฝาก
ขาย 
4.การส่งคืนสินคา้ฝากขายที่
ขายไมไ่ด ้
5.การขายสินค้าฝากขายเป็น
เงินเช่ือ 
6.การจัดท ารายงานยอดก าไร
จากการฝากขาย 

1. บันทึกบัญชเีกี่ยวกับ
การฝากขาย และอธิบาย
ความหมาย และ
ความส าคญัของการฝาก
ขายได ้
2.แสดงรายการสินค้า
คงเหลือของผู้ฝากขายใน
งบดุลได ้
3.อธิบายเงินล่วงหน้าจาก
ผู้รับฝากขายได ้
4.อธิบายการส่งคืนสินค้า
ฝากขายที่ขายไม่ได้ 
บันทึกบัญชีการขายสินค้า
ฝากขายเป็นเงินเช่ือได ้
5.บันทึกบัญชีเกี่ยวกับการ
ฝากขายได ้
6.จัดท ารายงานยอดก าไร
จากการฝากขาย 

 

 

 



ตาราวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีชัน้สูง 1 

งานหลัก 
(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 
(มาตรฐานอาชีพ) 

ความรู้ 
ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 
ในการปฏิบัติงาน 

งานหลักที่  3 
งานบัญชีเกี่ยวกับ
สัญญาเช่า 
 

3.1 งานบันทึกบัญชี
เกี่ยวกับสัญญาเช่า
ด้านผู้เช่า 

010221 1.ความหมายของสญัญาเช่า
และการเช่าซื้อ 
2.ประเภทของสญัญาเช่า 
3.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับ
สัญญาเช่าด้านผู้เช่า แบบ
สัญญาเช่าชนิดจัดหาแหล่ง
เงินทุน (สัญญาเช่าทางการเงิน
เดิม) 

1.เข้าใจลักษณะของ
สัญญาเช่า ความแตกต่าง
ของสัญญาเช่าตาม
ประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ 
2.สามารถจัดประเภทของ
สัญญาเช่า 
3.บันทึกบัญชีทางด้านผู้
เช่าตามสัญญาเช่าจัดหา
แหล่งเงินทุน 

3.2 งานบันทึกบัญชี
เกี่ยวกับสัญญาเช่า
ด้านผู้ให้เช่า 

010221 1.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับ
สัญญาเช่าด้านผู้ให้เช่า แบบ
สัญญาเช่าชนิดจัดหาแหล่ง
เงินทุน (สัญญาเช่าทางการเงิน
เดิม) 
2.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับ
สัญญาเช่าท่ีมีลักษณะเป็นการ
ขาย 
3.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับ
สัญญาเช่าด าเนินงานทางด้าน
ผู้เช่าและผู้ให้เช่า 
4.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับขาย
และการเช่ากลับคืน 

1.บันทึกบัญชีทางด้าน
ผู้ให้เช่าตามสัญญาเช่า
จัดหาแหล่งเงินทุนได ้
2.บันทึกบัญชีสัญญาเช่า
ด าเนินงาน ทั้งทางด้านผู้
เช่าและผู้ให้เช่า 
3.สามารถบันทึกบญัชี
เกี่ยวกับการขายและการ
เช่ากลับคืน 

งานหลักที่ 4 
งานบัญชีตัวแทน 

4.1 งานบัญชีตัวแทน  1.ความหมายของตัวแทน 
2.ลักษณะของตัวแทน 
3.ประโยชน์ของตัวแทน 
4.วิธีการบัญชีเกี่ยวกับตัวแทน 
5.การท างบสรุปผลการ
ด าเนินงานของตัวแทน 

1.อธิบายความหมายของ
ตัวแทน 
2.อธิบายลักษณะของ
ตัวแทน 
3.อธิบายประโยชน์ของ
ตัวแทน 
4.บันทึกบัญชีเกี่ยวกับ
ตัวแทน 
5.ท างบสรุปผลการ
ด าเนินงานของตัวแทน 

 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีชัน้สูง 1 

งานหลัก 
(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 
(มาตรฐานอาชีพ) 

ความรู้ 
ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 
ในการปฏิบัติงาน 

งานหลักที่  5 
งานบัญชีส านักงานใหญ่
และสาขา 
 

5.1 งานบันทึกบัญชี
ส านักงานใหญ่และ
สาขา 

 1. การบันทึกบัญชี
ส านักงานใหญ่และสาขา 
2.ราคาสินคา้ที่ส านักงาน
ใหญ่ส่งไปสาขา 
3.การบันทึกบัญชีกรณี
ส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไป
ให้สาขาในราคาทุน 

1.อธิบายวิธีปฏิบัติและ
บันทึกบัญชีส านักงานใหญ่
และสาขา กรณสี านักงาน
ใหญ่ส่งสินค้าไปใหส้าขา
ในราคาทุน ราคาสูงกว่า
ทุนและราคาขาย 
2.อธิบายและท าการตัด
บัญชีในกระดาษท าการ  
เพื่อจัดท างบการเงิน
ส านักงานใหญ่และสาขา 
รวมทั้งการปิดบญัชี 
ทางด้านส านักงานใหญ่
และสาขา 

 5.2 งานจัดท างบ
การเงินรวม 

 1.การจัดท างบการเงินรวม
กรณสี านักงานใหญ่ส่ง
สินค้าไปใหส้าขาในราคา
ทุน 
2.กระดาษท าการเพื่อ
จัดท างบการเงินรวมกรณี
ส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไป
ให้สาขาในราคาทุน 
3.การบันทึกบัญชีกรณี
ส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไป
ให้สาขาในราคาสูงกว่าทุน 
4.การจัดท างบการเงินรวม
กรณสี านักงานใหญ่ส่ง
สินค้าไปใหส้าขาในราคา
สูงกว่าทุน 

3.จัดท าบัญชีเดินสะพัด
ส านักงานใหญ่และสาขามี
ยอดจ านวนเงินไม่เท่ากัน 

 5.3 งานงบพิสูจน์ยอด
บัญชีส านักงานใหญ่
และสาขา 

 1.งบพิสูจน์ยอดบัญชี
ส านักงานใหญ่และสาขา 
2.การบันทึกบัญชีกรณี
ส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไป
ให้สาขาในราคาขาย 

1.อธิบายและจดัท างบ
พิสูจน์ยอดบญัชีเดินสะพัด 
2. ตัดบัญชีในกระดาษท า
การเพื่อจัดท างบเงิน
ส านักงานใหญ่และสาขา
ต่างประเทศ รวมทั้งปิด
บัญชีทางด้านส านักงาน
ใหญ่และสาขา 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการบัญชีชัน้สูง 1 

งานหลัก 

(Duty) 

งานย่อย 
(Task) 

สมรรถนะย่อย 

(มาตรฐานอาชีพ) 
ความรู้ 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

งานหลักที่  6 
งานจัดท างบการเงินตาม
มาตรฐาน 

6.1 จัดท างบการเงิน
ตามมาตรฐานรายงาน
ทางการเงิน 

 1.ความหมายของงบ
การเงิน 
2.การน าเสนองบการเงิน
ตามมาตรฐานการบัญชี 
3.การจัดท างบการเงินตาม
มาตรฐานรายงานทาง
การเงิน 
4.รูปแบบการจดัท างบ
แสดงฐานะการเงิน 
5.รูปแบบการจดัท างบ
ก าไรขาดทุนและก าไร
ขาดทุนเบ็ดเสร็จอื่น 

1. มีความรู้ในมาตรฐาน
การบัญชีและมาตรฐาน
การรายงานทางการเงิน 
เพื่อจัดท างบการเงินได้
ถูกต้อง 
2. มีความรู้ในรูปแบบการ
จัดท างบแสดงฐานะ
การเงินและการจดัท างบ
ก าไรขาดทุนและก าไร
ขาดทุนเบ็ดเสร็จอื่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ (แบบ 1) 
รหัสวิชา  30201–2007  วิชา  การบัญชีชัน้สูง 1 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จ านวน
ชั่วโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต ์

ใช้ 
  ค

วา
มร

ู้ 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

น า
ไป

ใช
 ้

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห ์

  ก
าร

ปร
ะเม

นิค
่า 

  ก
าร

สร
้าง

สร
รค

 ์

1. การบัญชีเกี่ยวกับกิจการร่วม
ค้า 

1 2 2 1   2 3 1 12 2/8 

2. การบัญชีเกี่ยวกับธุรกิจฝาก
ขาย 

1 2 2 1   3 3 1 13 2/8 

3. การบัญชีเกี่ยวกับสญัญาเช่า  2 2 1   5 4 1 15 3/12 

4. การบัญชีเกี่ยวกับตัวแทน  2 2 1   3 3  11 2/8 

5. การบัญชีเกี่ยวกับส านักงาน
ใหญ่และสาขา 

 2 3 1   5 4 1 16 2/8 

6. การจัดท างบการเงินตาม
มาตรฐาน 

1 2 2 2   2 3 1 13 3/12 

รวม 2 12 13 8   20 20 5 80 14/56 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา (เมื่อเรียนรายวิชานี้ส าเร็จแล้วท าอะไรได้) 20 1/4 
รวมท้ังรายวิชา 100 15/60 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  30201–2007  วิชา  การบัญชีชั้นสูง 1 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 
 

 

หน่วย 

ที ่
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

1 งานบัญชีเกี่ยวกับกิจการร่วมค้า 
1.1 งานเกี่ยวกับกิจการร่วมค้า 

1.ความรู้เกี่ยวกับกิจการร่วมค้า 
2.ประเภทของธุรกิจที่ด าเนินธุรกิจร่วมค้า 
3.สาเหตุทีม่ีการท าธุรกจิแบบร่วมค้า 

1.2 งานบันทึกบัญชีของกิจการร่วมค้า 

1.การบันทึกบัญชีของกิจการร่วมค้า 
2.การแสดงสิทธิส่วนได้เสียและก าไรขาดทุนจากกิจการร่วมค้า ในงบการเงินของผู้
ร่วมค้า 

2 8 10 

2 งานบัญชีเกี่ยวกับธุรกิจฝากขาย 
2.1 งานลักษณะของการฝากขาย 

1. ความหมายและความส าคญัของการฝากขาย 
2. ลักษณะของการฝากขาย 
3. วิธีการด าเนินการฝากขาย 
4. สิทธิของผู้รับฝากขาย 
5. หน้าท่ีของผู้รับฝากขาย 

2.2 งานบัญชีเกี่ยวกับการฝากขาย 
1. การบัญชีเกี่ยวกับการฝากขาย 
2.สินค้าคงเหลือของผู้ฝากขาย 
3.เงินล่วงหน้าจากผูร้ับฝากขาย 
4.การส่งคืนสินคา้ฝากขายที่ขายไม่ได ้
5.การขายสินค้าฝากขายเป็นเงินเช่ือ 
6.การจัดท ารายงานยอดก าไรจากการฝากขาย  

2 8 10 

    3 งานบัญชีเกี่ยวกับสัญญาเช่า 
3.1 งานบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสัญญาเช่าด้านผูเ้ช่า       

1.ความหมายของสญัญาเช่าและการเช่าซื้อ 
2.ประเภทของสญัญาเช่า 
3.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสญัญาเช่าด้านผู้เช่า แบบสญัญาเช่าชนิดจดัหาแหล่ง
เงินทุน (สัญญาเช่าทางการเงินเดมิ) 

3.2 งานบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสัญญาเช่าด้านผู้ใหเ้ช่า 

1.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสญัญาเช่าด้านผู้ให้เช่า แบบสญัญาเช่าชนิดจัดหาแหล่ง
เงินทุน (สัญญาเช่าทางการเงินเดมิ) 
2.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสญัญาเช่าที่มีลักษณะเป็นการขาย 
3.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสญัญาเช่าด าเนินงานทางด้านผู้เช่าและผู้ให้เช่า 
4.การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับขายและการเช่ากลับคืน 

3 12 15 



โครงการสอน /หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  30201–2007  วิชา  การบัญชีชั้นสูง 1 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สปัดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สปัดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 
หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

4 งานบัญชีตัวแทน 
4.1 งานบัญชีตัวแทน 

1.ความหมายของตัวแทน 
2.ลักษณะของตัวแทน 
3.ประโยชน์ของตัวแทน 
4.วิธีการบัญชีเกี่ยวกับตัวแทน 
5.การท างบสรุปผลการด าเนินงานของตัวแทน 

2 8 10 

5 งานบัญชีส านักงานใหญ่และสาขา 
5.1 งานบันทึกบัญชีส านักงานใหญ่และสาขา 

1. การบันทึกบัญชีส านักงานใหญแ่ละสาขา 
2.ราคาสินคา้ที่ส านักงานใหญส่่งไปสาขา 
3.การบันทึกบัญชีกรณสี านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปใหส้าขาในราคาทุน 

5.2 งานจัดท างบการเงินรวม 

1.การจัดท างบการเงินรวมกรณีส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาทุน 
2.กระดาษท าการเพื่อจัดท างบการเงินรวมกรณสี านักงานใหญส่่งสินค้าไปให้สาขาใน
ราคาทุน 
3.การบันทึกบัญชีกรณสี านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปใหส้าขาในราคาสูงกว่าทุน 
4.การจัดท างบการเงินรวมกรณีส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาสูงกว่าทุน 

5.3 งานงบพิสูจน์ยอดบญัชีส านักงานใหญ่และสาขา 
1.งบพิสูจน์ยอดบัญชีส านักงานใหญ่และสาขา 
2.การบันทึกบัญชีกรณสี านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปใหส้าขาในราคาขาย 

2 8 10 

6 งานจัดท างบการเงินตามมาตรฐาน 
6.1 จัดท างบการเงินตามมาตรฐานรายงานทางการเงิน 

1.ความหมายของงบการเงิน 
2.การน าเสนองบการเงินตามมาตรฐานการบญัช ี
3.การจัดท างบการเงินตามมาตรฐานรายงานทางการเงิน 
4.รูปแบบการจดัท างบแสดงฐานะการเงิน 
5.รูปแบบการจดัท างบก าไรขาดทนุและก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จอื่น 

3 12 15 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดบัรายวิชา 1 4 5 
รวม 15 60 75 

 

 

 



กิจกรรมการเรียนการสอน 
  1.บรรยาย/สาธิต/ทดลองปฏิบัติ    

2. กิจกรรมกลุ่ม/  ฝึกปฏิบัติ   /   

การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 
      รายละเอียดการวัดผล 

การทดสอบระหว่างหน่วยการเรียน     .......50........คะแนน 
การสอบปลายภาค       .......20.........คะแนน 
บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์   .......20 .....คะแนน 
งานมอบหมาย/ รายงาน/กิจกรรม /แบบฝึกหัด   . ......10........คะแนน 
อ่ืน ๆ        .........-........คะแนน 

รวม   .....100......คะแนน 
 

ระดับคะแนน 
 คะแนน 80 - 100 ระดับผลการเรียนระดับ  4 
 คะแนน 75 – 79  ระดับผลการเรียนระดับ  3 
 คะแนน 65 - 69  ระดับผลการเรียนระดับ  2.5 
 คะแนน 60 – 64  ระดับผลการเรียนระดับ  2 
 คะแนน 55 – 59  ระดับผลการเรียนระดับ  1.5 
 คะแนน 50 – 54  ระดับผลการเรียนระดับ  1 
 คะแนน  0 – 49  ระดับผลการเรียนระดับ  0 
 
สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 

4. หนังสือเรียน การบัญชีชั้นสูง 1  ส านักพิมพ์เอ็มพันธ์ 
5. คอมพิวเตอร์ Power Point, โปรเจคเตอร์ 
6. สื่อการสอนออนไลน์ และเว็บไซค์ต่าง ๆ  

 
แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 

3.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
4.  Internet  www.rd.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

     โครงการสอน ภาคเรียนที่ 1/2568 

ลักษณะรายวิชา 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้น พุทธศักราช 2567 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  กลุ่มอาชีพการเงินและบัญชี  สาขาวิชาสาขาวิชาการบัญชี 
รหัสวิชา  20200-2011  วิชา  การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 

ทฤษฎี        1       ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        4      ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

--------------------------------------------------------------------------- 

อ้างอิงมาตรฐาน 

- 

 ผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา 

          บันทึกรายการค้า ออกรายงานและจัดท างบการเงินโดยใช้คอมพิวเตอร์  ด้วยความละเอียดรอบคอบ 
ซื่อสัตย์ มีวินัย ตรงต่อเวลา 

จุดประสงค์รายวิชา เพ่ือให้ 

1. เข้าใจหลักการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชีเกี่ยวกับเอกสารทางการค้าและกระบวนการจัดท าบัญชี ของ
ธุรกิจ  

2. มีทักษะการปฏิบัติงานบัญชีโดยการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี  
3. ประยุกต์ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานบัญชี  
4. มีกิจนิสัย มีระเบียบ วินัย ละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ ตรงต่อเวลาและมีเจตคติที่ดีต่อวิชาชีพบัญชี 

 สมรรถนะรายวิชา 
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี  
2. จัดท าบัญชีโดยใช้คอมพิวเตอร์เกี่ยวกับเอกสารทางการค้าและการบันทึกข้อมูลรายการค้า  
3. จัดท างบการเงินโดยใช้คอมพิวเตอร์ 

 ค าอธิบายรายวิชา 

 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับรายการทางการบัญชีของกิจการบริการและกิจการซื้อขายสินค้า  การป้อน
ข้อมูล การบันทึกรายการค้า รวมทั้งการออกรายงานและการจัดท างบการเงินโดยใช้คอมพิวเตอร์ 

 

 

 



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 

งานหลัก งานย่อย 
สมรรถนะย่อย 
(มาตราฐาน

วิชาชีพ) 

ความรู้ในการ
ปฏิบัติงาน 

ทักษะในการ
ปฏิบัติงาน 

งานหลักที่ 1 
ระบบสารสนเทศ 

1.1 ระบบสารสนเทศ
ทางการบัญชี และวิธีการ
ติดตั้งโปรแกรม 

 1. ระบบสารสนเทศ
ทางการบัญชี 
2. วิธีการติดตั้ง
โปรแกรม 
3. ระบบบ ารุงรักษา 

1. ติดตั้งโปรแกรม 
2. ใช้ระบบบ ารุงรักษา 
 
 
 

งานหลักที่ 2 
งานเตรียมข้อมูล 

 

2.1 งานเตรยีมข้อมลูให้ครบ
ทุกระบบ 
 

 1.การเริ่มใช้โปรแกรม 
2.ระบบบัญช ี
3. ระบบสต๊อก 
4.ระบบการจดัซื้อ 
หรือระบบเจ้าหนีไ้ด ้
5.ระบบขาย หรือ
ระบบลูกหนี ้
6.ระบบเช็คและเงิน
ฝาก 
7.ระบบสินทรัพย์/ค่า
เสื่อม 

1.เริ่มใช้โปรแกรม 
2.เพิ่ม/แก้ไขระบบบญัชี 
3.เพิ่ม/แก้ไขระบบสต๊อก 
4.เพิ่ม/แก้ไขระบบการ
จัดซื้อ หรือระบบเจ้าหนี ้
5.เพิ่ม/แก้ไขระบบขาย 
หรือระบบลูกหนี ้
6.เพิ่ม/แก้ไขระบบเช็ค
และเงินฝาก 
7.เพิ่ม/แก้ไขยระบบ
สินทรัพย์/ค่าเสื่อม 

งานหลักที่ 3 
งานบันทึกยอดยก
มา  

3.1 งานบันทึกยอดยกมาแต่
ละระบบ 
 

 1. อธิบายยอกยกมา
เริ่มต้นบริษัทและสาขา 
2. อธิบายการบันทึก 
Invoice ขายยกมาต้น
งวด 
3.อธิบายการบันทึก 
Invoice ซื้อยกมาต้น
งวด 
4. อธิบายการบันทึก
สินค้ายกมาต้นงวด 

1. บันทึก Invoice ขาย
ยกมาต้นงวด 
2. บันทึก Invoice ซื้อ
ยกมาต้นงวด 
3. บันทึกสินค้ายกมาต้น
งวด 

งานหลักที่ 4 
งานก าหนดรูปแบบ 

 

4.1 งานก าหนดรูปแบบการ
บันทึกบัญชี 

 1. อธิบายการก าหนด
หน้าท่ีของผังบัญชีตาม
สภาวะทั่วไป 
2. อธิบายการก าหนด
หน้าท่ีของผังบัญชีตาม
สภาวการณ ์
3. อธิบายการก าหนด
รายตัว 

1. ก าหนดหน้าที่ของผัง
บัญชีตามสภาวะทั่วไป 
2. ก าหนดหน้าที่ของผัง
บัญชีตามสภาวการณ ์
3. ก าหนดรายตัว 

งานหลักที่ 5 
งานระบบขายและ
ระบบลูกหนี ้

 

5.1 งานระบบขายและ
ระบบลูกหนี ้
 

 1.อธิบายการจัดท า
ระบบขาย 
2.อธิบายการจัดท า
ระบบลูกหนี ้
 
 

1.จัดท าระบบขายได ้
2.จัดท าระบบลูกหนีไ้ด ้



ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 

งานหลักที่ 6 
งานระบบซ้ือและ
ระบบเจ้าหนี ้

 

6.1 งานระบบซื้อและระบบ
เจ้าหนี ้
 

 1.อธิบายการจัดท า
ระบบซื้อ 
2.อธิบายการจัดท า
ระบบเจา้หนี้ได ้

1.จัดท าระบบซื้อ 
2.จัดท าระบบเจ้าหนี ้

งานหลักที ่7 
งานบันทึกบัญช ี

 

7.1 งานบนัทึกบัญชี  1.การบันทึกรายวัน 
2.การบันทึกเอกสาร
ประกอบการลงบัญช ี
 

1.บันทึกรายวัน 
2.บันทึกเอกสาร
ประกอบการลงบัญช ี
3.พิมพ์รายงาน
ตรวจสอบ 
4.เรียงหมายเลขส าคัญ
ลงบัญชี 

งานหลักที ่8 
งานระบบเช็คและ
เงินฝากธนาคาร 

 

8.1 งานระบบเช็คและเงิน
ฝากธนาคาร 

 1.การบันทึกใบน าฝาก
เชค็ธนาคาร 
2.การบันทึกเช็ครับที่
ผ่าน 
3.การบันทึกกลับ
รายการเช็คจ่าย 
4.การบันทึกการ
เคลื่อนไหวบัญชีเงิน
ฝาก 

1.บันทึกใบน าฝากเช็ค
ธนาคาร 
2.บันทึกเช็ครับที่ผ่านได ้
3.บันทึกกลับรายการเช็ค
จ่าย 
4.บันทึกการเคลื่อนไหว
บัญชีเงินฝาก 
5.พิมพ์รายงานเพื่อ
ตรวจสอบ 

งานหลักที ่9  
งานระบบสินทรัพย์
และค่าเสื่อมราคา 

 

9.1 งานระบบสินทรัพย์และ
ค่าเสื่อมราคา 
 

 1.อธิบายการสั่งให้
เครื่องประมวลผลค่า
เสื่อมราคา 
2.อธิบายการแก้ไขข้อ
มูลค่าเสื่อมราคาที่
เครื่องประมวลผลให ้
 

1.สั่งให้
เครื่องประมวลผลค่า
เสื่อมราคา 
2.แก้ไขข้อมูลค่าเสื่อม
ราคาที่เครื่องประมวลผล
ให ้
3.พิมพ์ตารางค่าเสื่อม
ราคาสะสม 

งานหลักที ่10 
งานระบบสต๊อก 

 

10.1 งานระบบสต๊อก 
 

 1.อธิบายการโอน
สินค้าระหว่างคลังได ้
2.อธิบายการปรับยอด
สินค้าได ้
3.อธิบายรายงาน
ตรวจสอบสินค้าได ้
4.อธิบายรายงาน
วิเคราะหส์ินค้า 

1.โอนสินค้าระหว่างคลัง 
2.ปรับยอดสินค้า 
3.จัดท ารายงาน
ตรวจสอบสินค้า 
4.จัดท ารายงาน
วิเคราะหส์ินค้า 

งานหลักที ่11  
งานปิดบัญชี และ
จัดท างบการเงิน 

 

งานปิดบัญชี และจดัท างบ
การเงิน 
 

 1.ขั้นตอนการปิดบัญช ี
2.การ Post รายการ
ก่อนเรียกดูงบการเงิน 
3.การพิมพ์งบ 
4.การออกแบบฟอร์ม
งบการเงิน 

1.ปิดบัญชี 
2.Post รายการก่อน
เรียกดูงบการเงิน 
3.พิมพ์งบ 
4.ออกแบบฟอร์มงบ
การเงิน 

 

 
 

 



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ (แบบ 1) 
รหัสวิชา  20201-2011  วิชา  การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จ านวน
ชั่วโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต ์

ใช้ 
  ค

วา
มร

ู้ 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

น า
ไป

ใช
 ้

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห ์

  ก
าร

ปร
ะเม

นิค
่า 

  ก
าร

สร
้าง

สร
รค

 ์

1.บทน า 1 1       2 4 1/4 
2.การเตรียมฐานข้อมลูให้ครบ
ทุกระบบ 

1 1 1    1   4 3/12 

3.ระบบการจดัซื้อ หรือระบบ
เจ้าหนี ้

1 1 1    2 1 1 7 2/8 

4.การก าหนดรปูแบบการบันทึก
บัญช ี

2 4 3    4 2 3 18 2/8 

5.ระบบขาย และระบบลูกหนี ้ 1 1 1    1 1 1 6 2/8 

6.ระบบซื้อ และระบบเจ้าหนี ้ 1 1 1    1 1  5 1/4 

7.การบันทึกบัญช ี 1 1 1    1 1 1 6 1/4 

8.ระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 1 1 1    2 1  6 1/4 

9.ระบบสินทรัพย์และค่าเสื่อม
ราคา 

1 2 2    4 1 1 11 1/4 

10.ระบบสต๊อก 1 1 1    2 1 1 7 1/4 

11.การปิดบัญชี และจัดท างบ
การเงิน 

1 1 1    2 1  6 2/8 

รวม 12 15 13    20 10 10 80 17/68 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา (เมื่อเรียนรายวิชานี้ส าเร็จแล้วท าอะไรได้) 20 1/4 
รวมท้ังรายวิชา 100 18/72 

 

 

 

 

 

 



โครงการสอน/หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2011  วิชา  การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สัปดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 
 

 

 

 

หน่วย 

ที ่
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

1 ระบบสารสนเทศ 
1.1 ระบบสารสนเทศทางการบญัชี และวิธีการติดตั้งโปรแกรม 

1. ระบบสารสนเทศทางการบัญชี 
2. วิธีการติดตั้งโปรแกรม 
3. ระบบบ ารุงรักษา 

1 4 5 

2 งานเตรียมข้อมูล 
2.1 งานเตรยีมข้อมลูให้ครบทุกระบบ 

1.การเริ่มใช้โปรแกรม 
2.ระบบบัญช ี
3. ระบบสต๊อก 
4.ระบบการจดัซื้อ หรือระบบเจ้าหนี้ได ้
5.ระบบขาย หรือระบบลูกหนี ้
6.ระบบเช็คและเงินฝาก 
7.ระบบสินทรัพย์/ค่าเสื่อม 

3 12 15 

    3 งานบันทึกยอดยกมา 
3.1 งานบันทึกยอดยกมาแต่ละระบบ 

1. อธิบายยอกยกมาเริม่ต้นบริษัทและสาขา 
2. อธิบายการบันทึก Invoice ขายยกมาต้นงวด 
3.อธิบายการบันทึก Invoice ซื้อยกมาต้นงวด 
4. อธิบายการบันทึกสินค้ายกมาตน้งวด 

2 8 10 

4 งานก าหนดรูปแบบ 
4.1 งานก าหนดรูปแบบการบันทึกบัญชี 

1. อธิบายการก าหนดหน้าที่ของผงับัญชีตามสภาวะทั่วไป 
2. อธิบายการก าหนดหน้าท่ีของผงับัญชีตามสภาวการณ ์
3. อธิบายการก าหนดรายตัว 

2 8 10 

5 งานระบบขายและระบบลูกหนี ้
5.1 งานระบบขายและระบบลูกหนี้ 

1.อธิบายการจัดท าระบบขาย 
2.อธิบายการจัดท าระบบลูกหนี ้

2 8 10 



โครงการสอน /หน่วยการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  20201-2011  วิชา  การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 

ทฤษฎี     1          ชั่วโมง/สปัดาห์  ปฏิบัติ       4       ชั่วโมง/สปัดาห์  จ านวน       3      หน่วยกิต 

หน่วย 

ที่ 
หน่วยการเรียนรู้ 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ รวม 

6 งานระบบซื้อและระบบเจ้าหนี ้
6.1 งานระบบซื้อและระบบเจ้าหนี ้

1.อธิบายการจัดท าระบบซื้อ 
2.อธิบายการจัดท าระบบเจ้าหนี้ได้ 

1 4 5 

7 งานบันทึกบัญชี 
7.1 งานบันทึกบัญชี 

1.การบันทึกรายวัน 
2.การบันทึกเอกสารประกอบการลงบัญชี 

1 4 5 

8 งานระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 

8.1 งานระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 

1.การบันทึกใบน าฝากเช็คธนาคาร 
2.การบันทึกเช็ครับที่ผ่าน 
3.การบันทึกกลับรายการเช็คจา่ย 
4.การบันทึกการเคลื่อนไหวบญัชีเงินฝาก 

1 4 5 

9 งานระบบสินทรัพย์และค่าเสื่อมราคา 

9.1 งานระบบสินทรัพย์และค่าเสือ่มราคา 

1.อธิบายการสั่งให้เครื่องประมวลผลค่าเสื่อมราคา 
2.อธิบายการแก้ไขข้อมลูค่าเสื่อมราคาที่เครื่องประมวลผลให ้

1 4 5 

10 งานระบบสต๊อก 
10.1 งานระบบสต๊อก 

1.อธิบายการโอนสินคา้ระหว่างคลงัได้ 
2.อธิบายการปรับยอดสินค้าได ้
3.อธิบายรายงานตรวจสอบสินค้าได ้
4.อธิบายรายงานวิเคราะหส์ินค้า 

1 4 5 

11 งานปิดบัญชี และจัดท างบการเงิน 
11.1 งานปิดบัญชี และจัดท างบการเงิน 

1.ขั้นตอนการปิดบัญช ี
2.การ Post รายการก่อนเรียกดูงบการเงิน 
3.การพิมพ์งบ 
4.การออกแบบฟอร์มงบการเงิน 

2 8 10 

ประเมินผลลัพธก์ารเรียนรู้ระดับรายวิชา 1 4 5 
รวม 18 72 90 

 

 
 
 



กิจกรรมการเรียนการสอน 
  1.บรรยาย/สาธิต/ทดลองปฏิบัติ    

2. กิจกรรมกลุ่ม/  ฝึกปฏิบัติ   /   

การวัดผลประเมินผล/ระดับคะแนน 
      รายละเอียดการวัดผล 

การทดสอบระหว่างหน่วยการเรียน     .......50........คะแนน 
การสอบปลายภาค       .......20.........คะแนน 
บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์   .......20 .....คะแนน 
งานมอบหมาย/ รายงาน/กิจกรรม /แบบฝึกหัด   . ......10........คะแนน 
อ่ืน ๆ        .........-........คะแนน 

รวม   .....100......คะแนน 

ระดับคะแนน 
 คะแนน 80 - 100 ระดับผลการเรียนระดับ  4 
 คะแนน 75 – 79  ระดับผลการเรียนระดับ  3 
 คะแนน 65 - 69  ระดับผลการเรียนระดับ  2.5 
 คะแนน 60 – 64  ระดับผลการเรียนระดับ  2 
 คะแนน 55 – 59  ระดับผลการเรียนระดับ  1.5 
 คะแนน 50 – 54  ระดับผลการเรียนระดับ  1 
 คะแนน  0 – 49  ระดับผลการเรียนระดับ  0 
 
สื่อการเรียนการสอน/หนังสือเรียน/หนังสือประกอบ 

7. หนังสือเรียน การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี  ส านักพิมพ์ศูนย์หนังสือเมืองไทย 
8. คอมพิวเตอร์ Power Point, โปรเจคเตอร์ 
9. สื่อการสอนออนไลน์ และเว็บไซค์ต่าง ๆ  

 
แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 

5.  ห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
6.  Internet  www.rd.go.th 

 
 
 


