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พิจารณาจากพฤติกรรมการปฏิบัติดังนี้
1. จัดทำเอกสารเบิกจ่าย งบโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการเรียนการ
ศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน (งบเรียนฟรี 15 ปี)
2. จัดทำเอกสารเบิกจ่าย งบโครงการอุดหนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน
3. จัดทำเอกสารเบิกจ่าย งบบำรุงการศึกษา
4. การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ลงระบบผ่านระบบ e-GP กรมบัญชีกลาง
5. การจัดซื้อจัดจ้าง ลงระบบ GFMIS ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์
6. จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
7. การสั่งซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ และการสั่งจ้างเหมาบริการ 
8. การจัดซื้อหนังสือเรียนประจำภาคเรียนที่  1/2568
9. การจัดซื้อสื่อการเรียนการสอนประจำภาคเรียนที่ 1/2568
10. การจัดซื้อเครื่องมือประจำตัวผู้เรียน
11. ลงทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ์ และวัสดุถาวร
12. ตรวจสอบการรับวัสดุ ครุภัณฑ์
13. วิธีการจัดหาวัสดุ ด้วยวิธีการเฉพาะเจาะจง
14. ตัดจ่ายใบเบิกส่งคืน พ.3101 
15. การตรวจสอบครุภัณฑ์ประจำปี
 ปิดงบประจำปีงบประมาณ 2568



การมุ่งผลสัมฤทธิ์

บทบาทหน้าที่
และความรับผิดชอบ

ความสามารถพิเศษ
1. มีทักษะในการติดต่อ โต้ตอบ และประสานงานที่ดี
2. สนใจ ใฝ่เรียนรู้ และพัฒนาตนเองให้มีความรู้ ทักษะ
3. มีความคล่องแคล่ว ว่องไว มีปฏิภาณไหวพริบ ความจำดี
4. มีความละเอียด รอบคอม สุขุม และรวดเร็ว
5. มีการสั่งสมประสบการณ์ ความเชี่ยวชาญในงานที่รับผิดชอบอย่างเหมา
สม
 ผลงานเด่น
1.เป็นผู้ปฏิบัติงานพัสดุด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
พ.ศ .2560
2. เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่ธรการ งานพัสดุ นับตั้งแต่ 1 กรกฎาคม
2559 ถึงวันที่ 30  กันยายน  2568  รวมทั้งสิ้น 9 ปี 3 เดือน
3. เป็นผู้มีความรู้ ความเข้าใจกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ มติ และแนวทางวิธี
ปฏิบัติที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง
4..สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
โปร่งใส เป็นธรรม ตรวจสอบได้ 
5. สนใจใฝ่เรียนรู้และพัฒนาทักษะความรู้ความสามารถของตนเองอย่าง
ต่อเนื่อง งานบรรลุสำเร็จด้วยดี
เป็นผู้ปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์สุจริตมีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดีต่อผู้ร่วมงาน
หรือผู้มาติดต่อรับบริการ
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