
รายงานการปฎิบัติงาน

ตำแหน่งเจ้าหน้าที่งานบัญชี
นางสาววันวิสา  อัมพรนางสาววันวิสา  อัมพร

ครั้งที่ ๑

ระหว่าง ตุลาคม  -  มีนาคม

วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย



ประวัติส่วนตัว

ชื่อ - นามสกุล : นางสาววันวิสา อัมพร

ชื่อเล่น           : จอย

เบอร์ติดต่อ    : ๐๘๐-๐๒๘๗๕๐๓

วันเกิด         : ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๓๘

อายุ            : ๒๙ ปี



ประวัติการศึกษา

ตำแหน่งเจ้าหน้าที่งานบัญชี
นางสาววันวิสา  อัมพรนางสาววันวิสา  อัมพร

ระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์
สาขาวิชา บัญชีบัณฑิต

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) วิทยาลัยอาชีวศึกษานครสวรรค์
สาขาวิชา การบัญชี

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) วิทยาลัยอาชีวศึกษานครสวรรค์
สาขาวิชา การบัญชี



ประวัติการทำงาน

ตำแหน่งเจ้าหน้าที่งานบัญชี
นางสาววันวิสา  อัมพรนางสาววันวิสา  อัมพร

ก.ย. ๒๕๖๑ - เม.ย. ๒๕๖๔ ร้านทองอยากมีตัง จ.นครสวรรค์
ตำแหน่ง พนักงานตรวจสอบ

บริษัท เบทาโกรอุตสาหกรรม จำกัด จ.นครสวรรค์
ตำแหน่ง พนักงานปฏิบัติการธุรการ

ปี พ.ศ. ตำแหน่งงาน

พ.ค. ๒๕๖๔ - ๑๖ ก.ย. ๒๕๖๗ 

๑๗ ก.ย. ๒๕๖๗ - ปัจจุบัน วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย จ.ระยอง
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่งานบัญชี



การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน

ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บัญชี
นางสาววันวิสา  อัมพรนางสาววันวิสา  อัมพร

ประจำปีงบประมาณ

ระหว่าง ตุลาคม  -  มีนาคม

วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย



ข้อมูลส่วนตัว

ชื่อ นางสาววันวิสา  อัมพร

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่งานบัญชี

วันที่เริ่มงาน ๑๗ กันยายน ๒๕๖๗

ชื่อ นางสาววันวิสา  อัมพร

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่งานบัญชี

วันที่เริ่มงาน ๑๗ กันยายน ๒๕๖๗



๑. ปฏิบัติงานด้านเอกสารบัญชีในระดับต้น เพื่อให้งานเป็นไปอย่างถูกต้อง

๒. ตรวจสอบรายการเกี่ยวกับการรับ การจ่าย ให้ตรงตามรายการเดินบัญชีธนาคาร
การเคลื่อนไหวทางการเงินทั้งหมดในบัญชี และยอดคงเหลือ (Statement)

๓. บันทึกรายการเกี่ยวกับการรับ การจ่าย ลงระบบโปรแกรมบัญชี Express  

๔. บันทึกรายการบัญชี ในระบบ GFMIS

๑. ปฏิบัติงานด้านเอกสารบัญชีในระดับต้น เพื่อให้งานเป็นไปอย่างถูกต้อง

๒. ตรวจสอบรายการเกี่ยวกับการรับ การจ่าย ให้ตรงตามรายการเดินบัญชีธนาคาร
การเคลื่อนไหวทางการเงินทั้งหมดในบัญชี และยอดคงเหลือ (Statement)

๓. บันทึกรายการเกี่ยวกับการรับ การจ่าย ลงระบบโปรแกรมบัญชี Express  

๔. บันทึกรายการบัญชี ในระบบ GFMIS

หน้าที่งานที่รับผิดชอบ



๕. จัดส่งรายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายเดือน ประจำทุกเดือน และนำส่งให้ทาง
สารสนเทศเผยแพร่ในระบบ Websile www.bktech.ac.th
๕. จัดส่งรายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายเดือน ประจำทุกเดือน และนำส่งให้ทาง
สารสนเทศเผยแพร่ในระบบ Websile www.bktech.ac.th

หน้าที่งานที่รับผิดชอบ



การบริการที่ดี

 ให้บริการด้วยความมุ่งมั่น ตั้งใจและเต็มอกเต็มใจ และสร้างความ ประทับใจให้กับผู้รับบริการ



การบริการที่ดี

ให้บริการที่สุภาพ ยิ้มแย้ม เอาใจใส่  ผู้มารับบริการการอย่างดี 
ด้วยความอ่อนน้อมให้เกียรติผู้รับบริการ 



การสั่งสมความเชี่ยวชาญในอาชีพ

จับประเด็น แยกแยะประเด็นออกเป็นรายการอย่างง่ายๆ โดยเรียงลำดับความสำคัญ
เข้าใจความสัมพันธ์ขั้นพื้นฐานของงานหรือปัญหา 
จับประเด็น แยกแยะประเด็นออกเป็นรายการอย่างง่ายๆ โดยเรียงลำดับความสำคัญ
เข้าใจความสัมพันธ์ขั้นพื้นฐานของงานหรือปัญหา 



 การยึดมั่นในความถูกต้องชอบธรรม
และจริยธรรม

เป็นคณะกรรมคุมสอบธรรมศึกษา ประจำปีการศึกษา 2567 ระดับชั้นตรี โท และเอก  
ให้แก่นักเรียน นักศึกษา
เป็นคณะกรรมคุมสอบธรรมศึกษา ประจำปีการศึกษา 2567 ระดับชั้นตรี โท และเอก  
ให้แก่นักเรียน นักศึกษา



 การทำงานเป็นทีม

ให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงานร่วมกันเป็นทีม ตั้งใจ ช่วยเหลือ และมีมนุษย์
สัมพันธ์ที่ดีต่อกัน เพื่ อให้งานที่ช่วยกันมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น
และสำเร็จไปได้ด้วยดี 



 การทำงานเป็นทีม



อบรมโครงการเชิงปฏิบัติการ การใช้ระบบบริหารจัดการ
สถานศึกษา ระบบ RMS
อบรมโครงการเชิงปฏิบัติการ การใช้ระบบบริหารจัดการ
สถานศึกษา ระบบ RMS

ด้านการพัฒนาตนเองและ
พัฒนาวิชาชีพ



๗.๑ การปฏิบัติงาน การตรง
ต่อเวลา การขาด ลา มาสาย

๗.๑ การขาด / ลา ๗.๒ การสาย

ลากิจ จำนวน ๑ ครั้ง ไม่เคยมาสาย



ขอบคุณค่ะ


