
 
 
สัญญาเงินยืมเลขท่ี .................................................วันท่ี.........................................................          ส่วนท่ี 1 
ช่ือผู้ยืม.........................................................จำนวนเงิน................................................บาท                   แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 
        ที่ทำการ    วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
   
      วันท่ี...........เดือน......................พ.ศ.......... 
 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
 
  ตามคำสั่ง/บันทกึ/หนังสือ ที่ ........................ลงวันท่ี....................................................ได้อนุมัติให ้
 ข้าพเจ้า.  .................................................................  ตำแหน่ง  .............................                        สังกัด 
.............................................................................................................................................................................. 
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ........................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................โดยออกเดนิทางจาก 
 บ้านพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี...................เดือน......................พ.ศ.. ..........   เวลา...............น.  
และกลับถึง   บ้านพัก    สำนักงาน ประเทศไทยวันท่ี................เดือน.....................พ.ศ.............   เวลา...............น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้...................วัน................ชั่วโมง 
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการสำหรับ  ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง  ดังนี้  
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..................................................................จำนวน.................วัน รวม..............................บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท...............................................................................จำนวน..................วัน รวม.............................บาท 
ค่าพาหนะ.............................. ..............................................................................................รวม.................................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น..........................................................................................................................รวม.................................บาท 
       รวมเงินท้ังสิ้น................................................บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร –.............................................................................................-) 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จำนวน 
.............................ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
                   ลงช่ือ.................................................ผู้ขอรับเงิน 
            (...................................................................) 
             ตำแหน่ง................................................................ 
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  ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
  เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
  ลงช่ือ.......................................................................... 
                     (นายเจริญ   ศรีแสง) 
      ตำแหน่ง.  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
  วันท่ี........................................................................... 
 

  อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
      .................................................................... 
                      (นายยุทธพันธ์   โคตรพันธ)์ 
  ตำแหน่ง   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย 
  วันท่ี........................................................................... 
 

 
  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน.........................................................บาท      
 (-......................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
  ลงช่ือ.............................................ผู้รับเงิน                          ลงช่ือ......................................................ผู้จ่ายเงิน 
          (.................................................................)                                       (นางสาวปนัดดา  กลัดสมบัติ) 
         ตำแหน่ง............................                                     ตำแหน่ง       หัวหน้างานการเงิน 
  วันท่ี.................................................................                     วันท่ี....................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี............................วันท่ี.......................................................... 
 
หมายเหตุ................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 
 
คำช้ีแจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและ 
     สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น 
     ในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีที่มี 
     การยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังนี้  ให้ผู้มีสิทธิ 
     แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 
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