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          ข้าพเจ้า.......................................................................................ตำแหน่ง.................................................................................
สังกัด   วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย   จังหวัด    ระยอง   มีความประสงค์จะขอยืมเงินจาก    วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ........................................................................................................................................................................................                                                                                   .....................................................................................................................................................ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	รายการ
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           ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการและจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย 
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          วันที่…...….เดือน….....……………..พ.ศ.....………
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เสนอ  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบ้านค่าย
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     วันที่…....….เดือน….................……..พ.ศ..........….

      (ปริญญา เต็มรักษ์)
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      (.........................................................................)
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หมายเหตุ
1.  ยื่นต่อผู้อำนวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือตำแหน่งอื่นใดที่
     ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันหรือแล้วแต่กรณี

2.  ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม
3.   ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินไปใช้จ่าย

4.   เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
               ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
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