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ผลการปฏิบัติงานเดือน
เมษายน- กันยายน 2568

นำเสนอโดย นางสาวพัชรินทร์  จันทรา
                      เจ้าหน้าที่งานวางแผนและ
                      งบประมาณ
                      ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ

รายงาน







แผนรับ ป.ตรี

แผนรับ ปวช.บันทึกข้อความ

1) จัดทำแผนรับนักเรียน นักศึกษา ปีการศึกษา 2569

แผนรับ ปวส. แผนรับ ป.ตรี

สรุปแผนรับ ปีการศึกษา 2569
1.  ปวช.   จำนวน  680 คน
2.  ปวส.   จำนวน  585 คน
3.  ป.ตร   จำนวน     20 คน

                   รวม     1,285 คน

1.การมุ่งผลสัมฤทธิ์



1.ตัดชุดเบิก    320   ชุด
2.ตัดสผ.         219   ชุด

ตรวจสอบรายละเอียด
ความถูกต้องโครงการ
จำนวน   107   โครงการ

ตัดงบประมาณตรวจสอบโครงการ

รายงานแผนการใช้
งบประมาณทุกเดือน

2) ตรวจสอบและควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ เมษายน 2568 -  กันยายน2569



 5.2) บันทึกปรับแผนประมาณการจัดสรรวัสดุฝึก ปีงบประมาณ พ.ศ.2568

3) จัดทำบันทึกข้อความต่างๆ

 5.3) บันทึกข้อความปรับแผนการจัดสรรงบประมาณค่ากิจกรรมพัฒนาผู้
เรียน1/2568
 5.4) บันทึกขออนุญาตติดตามการใช้งบประมาณค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

 5.5) บันทึกข้อความปรับแผนโครงการเพื่อขอรับสนับสนุนงบประมาณจากกองทุน
ไฟฟ้า จังหวัดระยอง 2 

 5.6) บันทึกข้อความปรับแผนเพิ่มงบประมาณค่าจ้างเหมาบริการอื่นๆ

 5.8) บันทึกข้อความรายงา่นแผนการใช้งบประมาณ เดือน เม.ย.-ก.ย.68

 5.7) บันทึกข้อความแจ้งสำรวจและซ่อมเครื่องปรับอากาศห้องฝ่ายแผนฯ

 5.9) บันทึกข้อความปรับแผนเพิ่มค่าตอบแทนการสอน  งบผลผลิต ปวช. ปวส.

 5.10) บันทึกข้อความปรับแผนเพิ่มค่าตอบแทนค่าวัสดุเชื้อเพลิง 

 5.11) บันทึกข้อความปรับแผนเพิ่มค่าโทรศัพท์ 
 5.12) บันทึกข้อความสรุปการใช้งบประมาณ EEC  ,งบทวิภาคีคุณภาพสูง 

 5.1) บันทึกเชิญประชุสหการ



ที่ เรื่อง สถานที่ส่ง วันที่

1 ขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการพัฒนาเสริมสร้างทักษะดิจิทัล สำนักนโยบายและแผนฯ 28 เม.ย.68

2
ทำหนังสือส่งจัดส่งคู่มือการจัดการศึกษาอาชีวศึกษาทวิวุฒิไทย-จีนภายใต้ความ
ร่วมมือรัฐต่อรัฐบาล (G to G) ในเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก

เทคนิคระยอง 22 พ.ค 68

3 รายงานค่าสาธารณูปโภค เดือน เม.ย.68-ก.ย.68 สำนักนโยบายและแผนฯ 30 พ.ค 68-28
ก.ย.68

4 จัดส่งข้อมูลแผนการผลิตและนักศึกษา ปีการศึกษา 2568 -2572 สำนักพัฒนากำลังคน 30 พ.ค.68

5
สรุปผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ  โครงการสนับสนุนค่า
อุปกรณ์การเรียนของนักเรียน สายอาชีพ อาชีวศึกษา ประจำปีการศึกษา 2568

สำนักนโยบายและแผนฯ 13 มื.ย.68

4) รายงานข้อมูลของสถานศึกษา



ที่ เรื่อง สถานที่ส่ง วันที่

6
จัดส่งสำรวจข้อมูลเพื่อใช้ประกอบการประชุมชี้แจงงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ภายใต้แผนงานบูรณาการเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก

สำนักนโยบายและแผน ๔  ก.ค.68

7

จัดส่งข้อมูลการสำรวจติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่าย ในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาล  จนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน

สำนักนโยบายและแผน 15 ส.ค.68

8
กรอกรายงานข้อมูลในระบบติดตามและประเมินผลการขับเคลื่อนการจั้ดการอา
ชีวศึกษา ปีงบประมาณ พ.ศ.2568 (e-MVS)

สำนักติดตามและประเมิน
ผลอาชีวศึกษา

เม.ย.68-ก.ย.68

9 กรอกข้อมูลการใช้พลังงาน เดือน เม.ย.68-ก.ย.68 กรมพลังงาน

10 รายงานข้อมูลรายจ่ายขั้นต่ำ สำนักนโยบายและแผน 18 ก.ย.68



5) จัดทำเวปไซด์งานวางแผนฯ

6)ให้คำแนะนำเกี่ยวกับ
การข้อมูลการใช้งบ

ประมาณตามโครงการ
แต่ละโครงการที่ได้รับ

อนุมัติ



2) ร่วมดูแลนักศึกษา
จีนโครงการแลก
เปลี่ยน

7)ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่ได้รับมอบหมาย

1) พิมพ์โครงการงาน
ความร่วมงานความ
ร่วมมือ และจัดทำ
บันทึกปรับแผน 5
โครงการ

เจ้าหน้าที่งานวิจัยฯ
1) เข้าร่วมโครงการ
ฉลาดคิด ฉลาดทำ
พร้อมร่วมจัดทำ
เอกสารต่างๆ

เจ้าหน้าที่งานส่งเสริม
ผลผลิตและการค้า

1) พิมพ์บันทึก
ข้อความโครงการ

เจ้าหน้าที่งานประกัน

1)ให้ข้อมูลงบประมาณ
เพื่อทำ ANSI

งานอื่นๆที่ได้รับ
มอบหมาย

2) จัดทำเวปไซด์บ่มเพาะ
3) พิมพ์รายงานการ
ประชุมสหการ



2. การบริการที่ดี
งานวางแผนและงบประมาณให้คำแนะนำด้าน
การจัดทำโครงการต่างๆ ด้วยการ บริการที่
เป็นมิตร และให้ความรู้กับคุณครู ที่มาติดต่อ
ด้วยความสุภาพ สามารถปรึกษาได้ทุกช่องทาง
และให้บริการด้านต่างๆ เพื่อประโยชน์ของ
วิทยาลัย   



3. การสั่งสมความเชี่ยวชาญในอาชีพ
1) การเข้าร่วมประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติ
และรายงานผลระดับสถานศึกษา

2) ประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามผล
การดำเนินงาน2568และจัดทำแผนการ
ดำเนินงาน 2569 แผนงานบูรณาการเขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก



3. การสั่งสมความเชี่ยวชาญในอาชีพ
3) คลังจังหวัดแนะนำแนวทางการใช้งบประมาณ
และติดตามการใช้งบประมาณ 2568 

4) การประเมินมาตรฐาน ISO :2015 



3. การสั่งสมความเชี่ยวชาญในอาชีพ
5) อบรมรมการจัดทำเวปไซด์เพื่อ
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร



4. การยึดมั่นความถูกต้องในคุณธรรมและจริยธรรม

เข้าร่วมกิจกรรมโครงการวันสำคัญของชาติ
ศาสนา พระมหากษัตริย์ เพื่อเป็นการมีส่วน
ร่วมในการมีจิตสำนึก ยึดมั่นในคุณธรรม
จริยธรรมที่ดีงาม



5. การปฏิบัติงาน การตรงต่อเวลา
การขาด ลา มาสาย

5.2) การมาสาย   (          -       )

5.1)  การขาด  ลา    (ลาป่วย 2 วัน)



6. การเข้าร่วมกิจกรรม
วันเฉลิมพระชนมพรรษา
สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดาฯ

วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว

วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระพันปี หลวง



6. การเข้าร่วมกิจกรรม
ไหว้องค์พระวิษณุกรรม ทอดผ้าป่ าวิทยาลัย

เทคนิคบ้านค่าย
ศึกษาดูงานศูนย์บ่มเพาะ


