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ผลการปฏิบัติงานเดือน
ตุลาคม - มนีาคม 2569

นำเสนอโดย นางสาวพัชรินทร์  จันทรา
                      เจ้าหน้าที่งานวางแผนและ
                      งบประมาณ
                      ฝ่ายแผนงานและความร�วมมอื

รายงาน







2.การอนุมัติแผนปฏิบัติราชการโดยคณะ
กรรมการบริหารสถานศกึษา

ขั้นตอนการทาํงานที ่3
3. เผยพร่แผนปฏิบัติราชการ ประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ.2569

1) แผนปฏิบัติราชการ  ประจำป�งบประมาณ พ.ศ.2569

1.ประชุมเพื่อพิจารณาแผนปฏิบัติ
ราชการประจำปีงบประมาณ
พ.ศ.2569 วันที ่๑๕ ตลุาคม 2568

ขั้นตอนการทาํงานที ่1 ขั้นตอนการทาํงานที ่2

1.การมุ่งผลสมัฤทธิ์



แผนรับ ป.ตรี

แผนรับ ปวช.บันทกึข�อความ

2) จัดทาํแผนรบันักเรยีน นักศึกษา ป�การศึกษา 2569

แผนรับ ปวส. แผนรับ ป.ตรี

สรุปแผนรับ
1.  ปวช.   จำนวน  680 คน
2.  ปวส.   จำนวน  585 คน
3.  ป.ตร   จำนวน     20 คน

                   รวม     1,285 คน



1.ตัดชุดเบิก    228   ชุด
2.ตัดสผ.         235    ชุด

ตรวจสอบรายละเอียด
ความถูกต้องโครงการ

จำนวน      131   โครงการ

ตัดงบประมาณ

ตรวจสอบโครงการ

รายงานแผนการใช้
งบประมาณทุกเดอืน

3) ตรวจสอบและควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ ตุลาคม 2568 -  มี.ค.2569



คำของบลงทนุ กลุ�มที ่1 รายการตามภารกจิ

4) จัดทาํคําของบลงทนุ ประจําป�งบประมาณ พ.ศ.2570

ครุภณัฑ�

สิ่งก�อสร�าง



คำของบลงทนุ กลุ�มที ่2 รายการตามนโยบายและยทุธศาสตร�

4) จัดทาํคําของบลงทนุ ประจําป�งบประมาณ พ.ศ.2570

คำของบลงทนุ กลุ�มที ่3 รายการตามแผนบูรณาการ



6) จัดทาํคําสัง่
 6.1) คำสัง่แผนปฏบิตัริาชการ ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ.2569

 5.1) บันทกึข�อความเชญิประชมุแผนปฏบิตัริาชการ ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ.2569

5) จัดทาํบันทกึข�อความต�างๆ

 5.2) บันทกึข�อความปรบัปรงุแบบเสนอโครงการ ป�งบประมาณ 2569

 5.4) บันทึกข้อความติดตามการใช้งบประมาณค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียนภาคเรียน
ที่2/2568 และตดิตามการใช�วสัดฝุ�กการศกึษา

 5.3) บันทกึข�อความรายงา่นแผนการใช�งบประมาณ เดอืน ต.ค.-ม.ีค.69

 5.5) บันทกึข�อความให�ส�งสรปุรายงานผลการดาํเนนิโครงการป�งบประมาณ 2568



ที่ เรื่อง สถานที่ส�ง วันที่

1 ส่งหลกัฐานข�อมลูการใช�พลงังาน กรมพลังงาน 22 ตุลาคม 68

2
รายงานสถานะรายรับและการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ ประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ.2568

สำนกันโยบายและแผนฯ 31 ตุลาคม 68

3 รายงานผลการใช้ค�าสาธารณปูโภค เดอืน ต.ค.68-ก.พ.69 สำนกันโยบายและแผนฯ 10 พ.ย.68-
6 มี.ค.69

4 รายงานการใช้ไฟฟ้า  น้ำมนั เดอืน ต.ค.68-ม.ีค.69 กรมพลังงาน ไตรมาส 1
ไตรมาส 2

5 จัดส�งข�อมลูการจดัทาํคาํของบลงทนุ ป�งบประมาณ พ.ศ2570 สำนกันโยบายและแผนฯ 7 พ.ย.68

7) รายงานข้อมูลของสถานศึกษา



ที่ เรื่อง สถานที่ส�ง วันที่

6 รายงานยอดค่าไฟฟ�าค�างชาํระ สำนกันโยบายและแผน 28ม.ค.69

7
ส่งแผนการใช้จ่ายงบประมาณ รายการค่าสาธารณูปโภค ประจำปีงบประมาณ
2569

สำนกันโยบายและแผน 10 ก.พ.69



รายงานผลการ
ดำเนนิโครงการ

8) จัดทาํสรปุผลการดาํเนินโครงการ ประจําป�งบประมาณ พ.ศ.2568



9)ให้คำแนะนำเกี่ยวกับ
การข้อมูลการใช้งบ

ประมาณตามโครงการ
แต่ละโครงการที่ได้รับ

อนุมตัิ



เจ้าหน�าทีง่านวจิยัฯ
1) ดำเนินการด้านอาหาร
เครื่องดื่ม โครงการ
อบรมเชิงปฏิบัติการวิจัย
ในชั้นเรยีน

10)ปฏิบตัหิน�าทีอ่ืน่ทีไ่ด�รบัมอบหมาย

1) เจ้าหน�าทีฝ่�ายธรุการ

เจ้าหน้าที่งานส่ง
เสริมผลผลิตและ
การค้า

2) จัดทาํรายงานการปะชมุ
3) ฝ่ายดำเนินงานตลาด
นัดสญัจร

เจ้าหน้าที่งานประกัน
1)จัดทาํข�อมูล ASIIN



2. การบริการทีด่ี

งานวางแผนและงบประมาณให้คำแนะนำด้าน
การจัดทำโครงการต่างๆ ด้วยการ บริการที่
เป็นมิตร และให้ความรู้กับคุณครู ที่มาติดต่อ
ด้วยความสภุาพ สามารถปรกึษาได�ทกุช�องทาง
และให้บริการด้านต่างๆ เพื่อประโยชน์ของ
วิทยาลัย รวมถึงการรับสมัครนักเรียน
นักศึกษา และร่วมกิจกรรมต่างๆ  



3. การสั่งสมความเชีย่วชาญในอาชพี
1) การเข้าร่วมการอบรมเชิงปฏิบัติการ
การสร้างการรับรู้จัดทำแผนพัฒนาการ
ศึกษากลุ่มจังหวัดภาคตะวันออก 1 

2) เข้าร่วม อบรมเชิงปฏิบัติการ AI FOR
DIGITAL INNOVATION ยกระดับและเพิ่ม
ขีดความสามารถการปฏิบัติงานของ
บุคลากรภาครฐัด�วยป�ญญาประดษิฐ�



4. การยึดมั่นความถกูต�องในคุณธรรมและจรยิธรรม

1) เข้าร่วมกิจกรรมโครงการวันสำคัญของ
ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ เพื่อเป็นการมี
ส่วนร่วมในการมีจิตสำนึก ยึดมั่นในคุณธรรม
จริยธรรมทีด่งีาม



5. การปฏิบัติงาน การตรงต่อเวลา
การขาด ลา มาสาย

5.2) การมาสาย   (     -      )

5.1)  การขาด  ลา    (   2  ครั้ง)



8. การเข้าร�วมกจิกรรม
วันปิยมหาราช ถวายความอาลัย

พระพันปีหลวงฯ
กีฬาสี



8. การเข้าร�วมกจิกรรม
ทำบุญวัดเขาโพธ์ิ
วันออกพรรษา รับใบประกาศผูสําเร็จการศึกษา
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