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ฝ่ายบริหารทรัพยากรฝ่ายบริหารทรัพยากร
งานประชาสัมพั นธ์

ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพั นธ์
1 .รวบรวมและเผยแพร่ข่าวสารที่ เกี่ยวข้องกับสถานศึกษารวม
ทั้งข่าวสารอื่นๆ ให้แก่บุคลากรในสถานศึกษาและบุคคลทั่วไป

PR.BK-TECH

 จัดทำเอกสารประชาสัมพั นธ์  ประกาศเสียงตามสายในวิทยาลัยการออกแบบไวนิลประชาสัมพั นธ์
รูปแบบต่างๆ เพื่ อเผยแพร่ข่าวสาร และตัดต่อวีดี ในงานสำคัญต่างๆ ลงรูปกิจกรรมต่างๆของ
ทางวิทยาลัย ถ่ายภาพบรรยากาศที่ประชุมและกิจกรรมต่างๆ โดยมีผลงานประชาสัมพั นธ์ภายใต้
ชื่อ PR.BK-TECH

ทำหน้าที่ดูแล 
เพจFACEBOOK:วิทยาลัยเทคนิคบ้านค่ายประชาสัมพั นธ์ข่าวสารและกิจกรรม
ต่างๆของวิทยาลัยโดยเป็นช่องทางที่ดี ได้รับการตอบรับที่ดีอีกช่องทางหนึ่ง 
ของงานประชาสัมพั นธ์



ฝ่ายบริหารทรัพยากร
งานประชาสัมพั นธ์

ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพั นธ์
2.รับผิดชอบศูนย์กลางการติดต่อสื่อสารต่างๆ ของสถาน
ศึกษาทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา เช่น ศูนย์ควบคุม
เสียงตามสาย ศูนย์วิทยุสื่อสาร โทรศัพท์ภายในภายนอก
สถานีวิทยุ  และการสื่อสารด้วยระบบอิ เล็กทรอนิกส์  

PR.BK-TECH

การประกาศเสียงตามสาภายในวิทยาลัย เช่นแจ้งของหายให้กับนักเรียน นักศึกษา 
และบุคลากรทางการศึกษา ประกาศประชุมที่อาคารต่างๆ และนัดหมายเวลาที่ประชุม 
การรับสายโทรศัพท์จากผู้ปกครองหรือหน่วยงานต่างๆ



ฝ่ายบริหารทรัพยากร
งานประชาสัมพั นธ์

ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพั นธ์
3.ศูนย์ข้อมูลและบริการข่าวสารของราชการ ประสานงานกับ
ชุมชน ท้องถิ่น ส่วนราชการ สถานศึกษาอื่นๆ และประชาชน
เพื่ อการประชาสัมพั นธ์

PR.BK-TECH

เช่น การประกาศลงเพจบน face book วิทยาลัย เรื่องการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา ให้
ผู้ปกครองและนักเรียนรับทราบ และการประกาศรับสมัครเจ้าหน้าที่หรือพนักงานราชการครู
และข่าวสารอื่นๆหรือกิจกรรมวิทยาลัย



ฝ่ายบริหารทรัพยากร
งานประชาสัมพั นธ์

ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพั นธ์

4.ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ ได้
รับมอบหมาย

PR.BK-TECH

การดูแลรักษาทรัพย์สินที่ต้องรับผิดชอบ หลังจากเลิกปฏิบัติงาน ปิดแอร์ปิดสวิทไฟฟ้า
สิ่งของทุกอย่างภายในห้องทุกวันหลังจากเลิกปฏิบัติหน้าที่และ และการดูแลรักษาเครื่อง
เสียงและอุปกรณ์อิ เล็กทรอนิกส์ต่างๆ



ฝ่ายบริหารทรัพยากร
งานประชาสัมพั นธ์

ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพั นธ์

5.การจัดเก็บข้อมูลจากการประชาสัมพั นธ์ภายในสถานศึกษา

PR.BK-TECH

การเก็บข้อมูลสำคัญภายใน ทางงานประชาสัมพั นธ์จะรวบรวมข้อมูลไว้ที่  Google drive เช่น
เอกสารประกาศการรับสมัครต่างๆ และบันทึกความข้อความภายใน 



ฝ่ายบริหารทรัพยากร
งานประชาสัมพั นธ์

ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพั นธ์

6.ประชาสัมพั นธ์ ให้ ไปถึงกลุ่มเป้าหมาย 

PR.BK-TECH

การออกแบบไวนิลที่หลากหลายลงเพจวิทยาลัย มีรูปแบบต่างๆทันสมัยและทันต่อ
เหตุการณ์ในปัจจุบัน ไม่ว่ าจะเป็นการรับสมัครนักเรียนนักศึกษา การรับสมัครพนักงาน
ราชการครู  หรือ ลงรูปภาพกิจกรรมต่างๆลงบนเพจ face book เพื่ อทันต่อเหตุการณ์และ
ช่วงเทศกาลต่างๆ การประชาสัมพั นธ์จากบริษัทหรือหน่วยงานสังกัดอื่นๆโดยการติด
ใบปลิวของบริษัทที่บอร์ดวิทยาลัยให้นักเรียนทราบ



PR.BK-TECH



PR.BK-TECHPR.BK-TECH









ได้รับเกียรติบัตรวันครูแห่งชาติ 
2568 รางวัลครูดีศรีอาชีวะ 
เมื่อวันที่  16 มกราคม 2568 

ณ วิทยาลัยเทคนิคระยอง
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